UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO‘CHI MINH Poe lap — Tw do — Hanh phice
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 4460 /SGDDT-GDTXCNDH Théanh phé Hé Chi Minh, ngay! thang 11 ndam 2022
V/v huéng din thuc hién bdo cdo
cong tac Gido duc thuong xuyén
nam hoc 2022 - 2023

Kinh giri:
- Trudng Phong Gido duc va Dao tao quén, huyén va thanh phé Thu Dc;
- Giam ddc Trung tAm Gido duc thudng xuyén;
- Giam d6c Trung tAm Gido duc ngh nghiép - Gido duc thudong xuyén;
- Hi¢u trudng Truong c6 phéan hiéu Gido duc thudng xuyén.

Can ¢t cong van s6 3331/SGDPT-GDTXCNDH ngay 14 thang 9 nam 2022
clia S& Gido duc va Pao tao vé huéng dan nhiém vu nam hoc 2022 — 2023 dbi voi
gido duc thudong xuyén;

Cén ctr cong van 3814/SGDDT-VP ngay 12 thang 10 nam 2022 ctia S& Gido
duc va Pao tao vé Huéng dan thuce hién nhiém vu Gng dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sb va théng ké gido duc nam hoc 2022 — 2023.

S& Gido duc va Pao tao hudng dan viéc thuc hién bdo céo cong tac gido duc
thudng xuyén nam hoc 2022 — 2023 nhu sau:

1. Cac van ban (ké hoach, bao cdo, cong van, hinh anh,...) thuc hién cong
tac gido duc thudng xuyén tai don vi can bao cdo vé S& Gido duc va Pao tao
(thdng qua phong Gido duc thudng xuyén — Chuyén nghiép va Pai hoc): yéu ciu
gibi triee tuyén bang bdn mém, khong giri vin ban gidy. Pia chi bao céo dinh kém
theo cac van ban chi dao hodc email Phong Gido duc thuong xuyén — Chuyén
nghiép va Dai hoc: Phonggdtx.sotphochiminh@moet.edu.vn

2. Quy cach tap tin:

Dbi v6i van ban (ké hoach, béo céo, cong van): Cé day du sb vin ban, ngay
ky, chit ky va déng dau don vi. Luu thanh file PDF. Quy cach dit tén tap tin: Ma
don vi - S6 CV - trich yéu ndi dung vin ban.pdf,

Trong d6 mi don vi: xem tai phu luc 1. S6 CV: sb vin ban cua S& Gido duc
va Dao tao (can cir dé don vi xay dung vin ban), trudong hop vin ban cia don vi
khong dua trén van ban chi dao cu thé ndo ctia Gido duc va Pao tao thi S6 CV la
0000.

Vi du: 1-3331-KHtrienkhainhiemvunamhoc.pdf (Ké hoach trién khai nhiém
vu nam hoc cia trung tim GDNN-GDTX Quén 1 theo cong vin s6 3331/SGDDT-
GDTXCNDH).




Pi voi hinh anh: chén tdi da 5 anh trén word, ¢6 chu thich tiing anh, 6 tiéu
dé cta bai viét néu 1o (tén trung tAm, hoat dong,...). Luu thanh tép tin PDF, dt tén
tap tin theo quy cach néu trén.

3. Cach thirc thuc hién:

Pon vi gl tap tin diing quy dinh. Vin ban dat tén khong dung quy cach, gt
khéng dung ndi dung méang cong tac s& khong dugc ghi nhén.

Thoi gian giri vén ban:

- Cé4c vin ban ¢6 quy dinh thoi han: thuc hién theo quy dinh cu thé trong vin
ban trién khai cua Gido duc va Pao tao. Cac vin ban giri sau thoi han quy dinh s&
ghi nhén 1a bao cdo tré.

- Céc vin ban khac: glri ngay khi don vi ban hanh van ban.

Cin cit bao cdo clia cac trung tdm, S& Gido duc va Dao tao théng ké va danh
gi4 hoat dong cia céc don vi, két qua danh gia s& thong bao dén Uy ban nhin dan
thanh ph6 Thu Pirc va cac quan huyén vao cudi nim hoc. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 vudng mic, d& nghi cac don vi lién hé truc tiép voi Phong Gido duc
thuong xuyén — Chuyén nghiép va Pai hoc dé dugc huéng dan giai quyét./. s

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; .
- Giam doc (de bio cao);

- Luu: VT, P.GDTXCNDH\&//




DANH SACH MA PON VI CAC TRUNG TAM THUC HIEN BAO CAO

Stt Pon vi Ma don vi

1 | TT GDNN-GDTX Quén 1 1

2 | TT GDNN-GDTX Quén 3 3

3 | TT GDNN-GDTX Quén 4 4

4 | TT GDNN-GDTX Quan 5 5

5| TT GDNN-GDTX Quén 6 6

6 | TT GDNN-GDTX Quén 7 7

7 | TT GDNN-GDTX Quén 8 8

8 | TT GDNN-GDTX Quén 10 10

9 | TT GDNN-GDTX Quan 11 11
10 | TT GDNN-GDTX Quan 12 12
11 | TT GDNN-GDTX Binh Chanh BCH
12 | TT GDNN-GDTX Binh Tén BTn
13 | TT GDNN-GDTX Binh Thanh BTh
14 | TT GDNN-GDTX Cu Chi CCI
15 | TT GDNN-GDTX Cin Gid CGO
16 | TT GDNN-GDTX Go Vip GVP
17 | TT GDNN-GDTX Héc Mon HMN
18 | TT GDNN-GDTX Nha Be NBE
19 | TT GDNN-GDTX Pht Nhuén PNN
20 | TT GDNN-GDTX Tan Binh TBH
21 | TT GDNN-GDTX Thua Dtre TDC
22 | TT GDNN-GDTX Tan Phu TRU
23 | TTGDTX Chu Vén An CVA
24 | TTGDTX L& Quy Don LQDN
25 | TTGDTX Gia Dinh GDH
26 | TTGDTX Thanh nién xung phong TNXP
27 | Trung tdm Béo tro - Day nghé va Tao viéc lam Thanh phé NTTT
28 | Phén hiéu Nhac Vién Thanh phd NVN
29 | Trung tAm huén luyén va thi ddu TDTT TDTTO
30 | Pai hoc Cong nghiép thuc phim CNTP
31 | Trung tim Gido duc thuong xuyén Tiéng Hoa THA
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