
 ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
 

Số:             /SGDĐT-VP 

V/v nhận chữ ký số của đơn vị và  

cá nhân các trường THPT công lập 

(Đợt 1) 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
   

 

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng    năm 2023 

  
 

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Trung học phổ thông công lập 

Căn cứ Công văn số 901/SGDĐT-VP ngày 22 tháng 4 năm 2023 về việc 

cung cấp thông tin đăng ký chữ ký số cho đơn vị và cá nhân các đơn vị thuộc, 

trực thuộc Sở. 

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Hiệu trưởng các trường Trung học phổ 

thông công lập triển khai việc nhận chữ ký số của đơn vị và cá nhân các trường, 

cụ thể như sau: 

1. Thời gian nhận chữ ký số: Từ 08g00 - 16g00 ngày 26, 27, 28/4/2023. 

Đề nghị các đơn vị nhận chữ ký số theo thời gian quy định (Đính kèm lịch 

nhận chữ ký số cụ thể theo theo từng đơn vị). 

2. Địa điểm: Phòng Tổng hợp – Văn phòng Sở (lầu 7). 

3. Khi nhận chữ ký số của đơn vị và cá nhân cần lưu ý: 

- Đối với chữ ký số đơn vị: Cá nhân nhận chữ ký số của đơn vị phải có 

giấy giới thiệu của thủ trưởng đơn vị (theo mẫu 1) và xuất trình thẻ cán bộ - 

giáo viên - nhân viên đang công tác. 

- Đối với chữ ký số cá nhân: 

+ Nếu cá nhân là Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, Tổ trưởng Văn phòng có 

tên trong danh sách đã đăng ký, trực tiếp đến nhận chữ ký số thì cần xuất trình 

thẻ cán bộ - giáo viên - nhân viên đang công tác. 

+ Nếu Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, Tổ trưởng Văn phòng ủy quyền cho 

cá nhân khác đến nhận thì cá nhân đó phải có giấy ủy quyền (theo mẫu 2) và 

xuất trình thẻ cán bộ - giáo viên - nhân viên đang công tác khi nhận chữ ký số. 

Trong quá trình thực hiện các đơn vị cần hỗ trợ liên hệ: Bà Nguyễn Như 

Quỳnh Anh (SĐT: 0978.293.873) - Văn phòng Sở.  



Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị thủ trưởng đơn vị nghiêm túc triển khai 

thực hiện và đến nhận chữ ký số theo đúng thời gian quy định./. 

Nơi nhận:  
- Như trên; 

- Ban Giám đốc (để báo cáo); 

- Lưu: VT, VP (QA). 

  

TL. GIÁM ĐỐC 

CHÁNH VĂN PHÒNG 
 

 

 

 

 
 

Hồ Tấn Minh 

 

 



 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

TRƯỜNG……………… 

Số:             /GGT- 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày         tháng    năm 2023 

 

GIẤY GIỚI THIỆU 

 

 

Trường ……………………. trân trọng giới thiệu: 

 

Ông/(bà): ..................................................................................................... 

Số CMND/CCCD: ............................. Ngày cấp: .......................................  

Nơi cấp:  ......................................................................................................  

Chức vụ: ......................................................................................................  

Số điện thoại: ..............................................................................................  

Được cử đến: ............................................................. ................................ . 

Về việc: Nhận chữ ký số trường …………………………………………. 

Đề nghị Quý cơ quan tạo điều kiện để ông (bà) có tên ở trên hoàn 

thành nhiệm vụ. 

Giấy này có giá trị đến hết ngày ................................................................ ./. 

 
Nơi nhận: 

- Sở GD&ĐT TPHCM; 

- Lưu: VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

  

MẪU 1 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 

GIẤY ỦY QUYỀN 

 

Bên ủy quyền:  

Họ và tên: ............................................... Ngày sinh: ...........................................  

Số CMND/CCCD: ................................... Ngày cấp: ............................................  

Nơi cấp:  ...............................................................................................................  

Chức vụ: ...............................................................................................................  

Số điện thoại: ........................................................................................................  

Bên được ủy quyền:  

Họ và tên: ............................................... Ngày sinh: ...........................................  

Số CMND/CCCD: ................................... Ngày cấp: ............................................  

Nơi cấp:  ...............................................................................................................  

Chức vụ: ...............................................................................................................  

Số điện thoại: ........................................................................................................  

Nội dung ủy quyền: Nhận chữ ký số cá nhân của Ông/Bà …………………… 

tại Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh. 

Thời gian ủy quyền: từ ngày ……………… đến hết ngày …………. 

Chúng tôi cam kết chấp hành đúng nội dung ủy quyền đã nêu và chịu trách 

nhiệm trước pháp luật nếu không thực hiện đúng cam kết./. 

 

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng    năm 2023 

 

NGƯỜI ỦY QUYỀN 

 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

NGƯỜI ĐƯỢC ỦY QUYỀN 

 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

MẪU 2 



LỊCH NHẬN CHỮ KÝ SỐ CỦA ĐƠN VỊ VÀ CÁ NHÂN  

CÁC TRƯỜNG THPT CÔNG LẬP 

Khối STT Đơn vị Thời gian nhận 

1 

1 THPT Bùi Thị Xuân 08g00 đến 11g00 

ngày 26/4/2023 
2 THPT Trưng Vương 

3 THPT Ten Lơ Man 

4 THPT Lương Thế Vinh 

5 THPT Chuyên Trần Đại Nghĩa 

6 THPT Nguyễn Thị Minh Khai 

7 THPT Lê Quý Đôn 

8 THPT Marie Curie 

9 TT GDKTTH-HN Lê Thị Hồng Gấm 

10 THPT Nguyễn Thị Diệu 

11 THPT Năng khiếu TDTT 

2 

1 THPT Nguyễn Trãi 08g00 đến 11g00 

ngày 26/4/2023 
2 THPT Nguyễn Hữu Thọ 

3 THPT Long Thới 

4 THPT Phước Kiển 

5 THPT Dương Văn Dương 

6 THPT Bình Khánh 

7 THPT Cần Thạnh 

8 THPT An Nghĩa 

9 THCS-THPT Thạnh An 

3 

1 THPT Lê Thánh Tôn 13g30 đến 16g00 

ngày 26/4/2023 
2 THPT Ngô Quyền  

3 THPT Tân Phong 

4 THPT Nam Sài Gòn 

5 THPT Chuyên NK TDTT Nguyễn Thị Định 

6 THPT Nguyễn Văn Linh 

7 THPT Lương Văn Can 

8 THPT Ngô Gia Tự 

9 THPT Tạ Quang Bửu 

10 THPT Võ Văn Kiệt 



Khối STT Đơn vị Thời gian nhận 

4 

1 THPT Hùng Vương 13g30 đến 16g00 

ngày 26/4/2023 
2 THPT Trần Khai Nguyên  

3 THPT chuyên Lê Hồng Phong 

4 THPT Trần Hữu Trang 

5 THPT Nguyễn An Ninh 

6 THPT Nguyễn Khuyến 

7 THPT Nguyễn Du 

8 THCS-THPT Sương Nguyệt Anh 

9 THCS-THPT Diên Hồng 

5 

1 THPT Nguyễn Tất Thành 08g00 đến 11g00 

ngày 27/4/2023 
2 THPT Mạc Đĩnh Chi  

3 THPT Bình Phú 

4 THPT Phạm Phú Thứ 

5 THPT Bình Chánh 

6 THPT Tân Túc 

7 THPT Vĩnh Lộc B 

8 THPT Lê Minh Xuân 

9 THPT Đa Phước 

10 THPT NK TDTT Huyện Bình Chánh 

11 THPT Phong Phú 

6 

1 THPT Nguyễn Hiền 08g00 đến 11g00 

ngày 27/4/2023 
2 THPT Nam Kỳ Khởi Nghĩa 

3 THPT Trần Quang Khải 

4 THPT Vĩnh Lộc 

5 THPT Bình Hưng Hòa 

6 THPT Bình Tân 

7 THPT Nguyễn Hữu Cảnh 

8 THPT An Lạc 

7 

1 THPT Phú Nhuận 13g30 đến 16g00 

ngày 27/4/2023 

 

 

 

2 THPT Quốc tế Việt Úc (SIC) 

3 THPT Hàn Thuyên 

4 THPT Nguyễn Chí Thanh 



Khối STT Đơn vị Thời gian nhận 

5 THPT Nguyễn Thượng Hiền 13g30 đến 16g00 

ngày 27/4/2023 
6 THPT Nguyễn Thái Bình 

7 THPT Tây Thạnh 

8 THPT Tân Bình 

9 THPT Trần Phú 

10 THPT Lê Trọng Tấn 

8 

1 THPT Trần Văn Giàu 13g30 đến 16g00 

ngày 27/4/2023 
2 THPT Hoàng Hoa Thám 

3 THPT Thanh Đa 

4 THPT Võ Thị Sáu 

5 THPT Gia Định 

6 THPT Phan Đăng Lưu 

7 THPT Gò Vấp 

8 THPT Nguyễn Công Trứ 

9 THPT Nguyễn Trung Trực 

10 THPT Trần Hưng Đạo 

9 

1 THPT Thạnh Lộc  08g00 đến 11g00 

ngày 28/4/2023 
2 THPT Trường Chinh 

3 THPT Võ Trường Toản 

4 THPT Phạm Văn Sáng 

5 THPT Bà Điểm 

6 THPT Nguyễn Văn Cừ 

7 THPT Nguyễn Hữu Tiến 

8 THPT Nguyễn Hữu Cầu 

9 THPT Lý Thường Kiệt 

10 THPT Hồ Thị Bi 

10 

1 THPT Thủ Thiêm 08g00 đến 11g00 

ngày 28/4/2023 
2 THPT Giồng Ông Tố 

3 THPT Phước Long 

4 THPT Long Trường 

5 THPT Nguyễn Huệ 

6 THPT Nguyễn Văn Tăng 



Khối STT Đơn vị Thời gian nhận 

7 THPT Dương Văn Thì 

8 THPT Đào Sơn Tây 

9 THPT Thủ Đức 

10 THPT Nguyễn Hữu Huân 

11 THPT Tam Phú 

12 THPT Hiệp Bình 

13 THPT Linh Trung 

14 THPT Bình Chiểu 

11 

1 THPT Củ Chi 13g30 đến 16g00 

ngày 28/4/2023 
2 THPT Quang Trung 

3 THPT An Nhơn Tây 

4 THPT Trung Phú 

5 THPT Trung Lập 

6 THPT Phú Hòa 

7 THPT Tân Thông Hội 
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