
HƯỚNG DẪN PHÒNG BAN SỞ CHẤM ĐIỂM THI ĐUA 

1. Mô tả tổng quan 

- Các phòng ban phụ trách sau khi tiếp nhận các báo cáo tự đánh giá từ cơ sở gửi về, sẽ 

tiến hành phân quyền chấm điểm thi đua cho các chuyên viên thuộc quản lý của phòng 

mình. 

- Các chuyên viên được phân quyền chấm điểm thi đua cấp cơ sở đăng nhập tài khoản và 

tiến hành chấm, kết quả sau khi chấm sẽ được gửi về admin Phòng ban. 

- Admin phòng ban phụ trách kiểm tra các điểm của chuyên viên đã chấm → thực hiện 

chức năng gửi điểm chấm của phòng mình về Sở. 

2. Hướng dẫn chi tiết 

2.1. Hướng dẫn phân quyền chấm cho chuyên viên 

Sau khi nhận các báo cáo tự đánh giá từ cơ sở gửi về, admin phòng ban tiến hành phân 

quyền theo các bước sau: 

- Bước 1: Tại menu Đánh giá thi đua cấp cơ sở → chọn menu Quản lý đánh giá thi đua 

→ màn hình hiển thị tên, nội dung đánh giá. 

 

- Bước 2: Tại menu Quản lý phân quyền → chọn nút phân quyền chấm đánh giá (icon 

dấu cộng) → chọn tên chuyên viên muốn phân quyền → chọn khối thi đua → chọn các 

tiêu chí → Đồng ý → phân quyền chấm cho chuyên viên thành công. 

 



 

 

- Sau khi phân quyền thành công màn hình sẽ hiển thị tên chuyên viên được phân quyền 

→ có chức năng thêm, sửa, xóa quyền chấm. 

 



2.2. Hướng dẫn admin phòng ban gửi kết quả chấm thi đua về Sở 

- Sau khi chuyên viên đã chấm xong và gửi kết quả về, tại menu Quản lý thi đua → chọn 

chức năng xem điểm thi đua để xem kết quả tự đánh giá của trường, cũng như kết quả 

chấm thi đua của chuyên viên theo từng khối thi đua. Ngoài ra thầy/cô có thể xem chi tiết 

điểm chấm của từng trường tại chức năng Xem chi tiết. 

- Kiểm tra kĩ điểm chấm của các chuyên viên theo từng tiêu chí và thang điểm → chọn 

nút Gửi điểm về Sở. 

Lưu ý: cần chấm hết các đơn vị trường trong khối thi đua thì admin phòng ban mới thực 

hiện chức năng Gửi điểm về Sở. 

- Sau khi Gửi điểm về Sở, hệ thống sẽ khóa 1 chiều và không thể chỉnh sửa. 

 

 

 

 


