
HƯỚNG DẪN CHUYÊN VIÊN CHẤM ĐIỂM THI ĐUA 

I. Mô tả tổng quan: 

Chuyên viên được phân quyền chấm điểm cho tiêu chí nào thì sẽ được chấm điểm tiêu 

chí đó (các tiêu chí không được phân quyền chỉ được xem và không có quyền chỉnh sửa). 

II. Hướng dẫn chi tiết 

Để tiến hành chấm điểm thi đua, chuyên viên đăng nhập vào tài khoản của mình và thực 

hiện theo các bước sau: 

- Bước 1: Tại menu Đánh giá thi đua cấp cơ sở → chọn menu Chấm điểm thi đua→ màn 

hình hiển thị các đánh giá được phân quyền chấm. 

Lưu ý: chỉ tài khoản chuyên viên được phân quyền mới hiển thị tên đánh giá được phân 

quyền. 

- Bước 2: Chọn Chấm điểm thi đua ở cột chức năng. 

 

- Bước 3: Màn hình hiển thị danh sách các trường theo khối thi đua được phân quyền 

chấm → chọn chức năng đánh giá tại trường cần chấm điểm. 

Lưu ý: Chức năng vào đánh giá (chấm điểm thi đua) chỉ hiển thị tại các trường đã tự 

đánh giá và gửi về Sở (trường hợp các trường chưa tự đánh giá, chức năng này sẽ không 

hiển thị). 



 

- Bước 4: Thầy/cô chấm điểm theo từng tiêu chuẩn, tiêu chí (dựa vào thang điểm chuẩn, 

điểm tự đánh giá của trường cũng như các minh chứng trường gửi về tại cột Tự đánh giá). 

Lưu ý: 

- Tiêu chí nào có đính kèm minh chứng sẽ hiển thị nổi icon xem minh chứng, tiêu chí 

không đính kèm minh chứng sẽ hiển thị mờ icon xem minh chứng. 

- Nếu thầy/cô chấm điểm thấp hơn so với điểm chuẩn của tiêu chí thì phải nhập lý do tại 

mục nhận xét. 

 

 

 



- Bước 5: Chọn nút Lưu → điểm chấm sẽ được gửi về admin phòng ban. 

 

Lưu ý: Chuyên viên sẽ được chỉnh sửa điểm chấm của mình cho đến khi admin phòng 

ban bấm nút Gửi điểm về Sở (lúc này chuyên viên sẽ không thay đổi điểm chấm được 

nữa). 

 

 


