PHỤ LỤC I
Hướng dẫn một số biểu mẫu phục vụ công tác kiểm tra hồ sơ học vụ
(Ban hành kèm theo Văn bản số               /SGDĐT-VP ngày      tháng 5 năm 2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo) 

Một số biểu mẫu gồm:

1. Biên bản kiểm tra hồ sơ học vụ (Mẫu 1-BBKT)

2. Báo cáo kết quả kiểm tra (Mẫu 2-BCKT)

	
	Thới Tam Thôn
	265
	265
	100.00%
	1444
	1192
	82.55%

	
	Đông Thạnh
	283
	274
	96.82%
	976
	787
	80.64%

	
	Bà Điểm
	371
	338
	91.11%
	1595
	1308
	82.01%

	
	Nhị Bình
	111
	106
	95.50%
	449
	385
	85.75%

	
	Xuân ThớI Đông
	204
	182
	89.22%
	905
	738
	81.55%


CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM TRA HỒ SƠ HỌC VỤ
TRƯỜNG …………………………………………
Đơn vị được kiểm tra: 

Ngày kiểm tra: 

Thành phần Đoàn kiểm tra (họ và tên, chức vụ, đơn vị công tác):

1. ……………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………………

4. ……………………………………………………………………………

Đại diện trường được kiểm tra (họ và tên, chức vụ,):

1. ……………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………………

NỘI DUNG KIỂM TRA

I. HỒ SƠ HỌC VỤ
1. Số lượng 
	STT
	Loại hồ sơ
	Hồ sơ được kiểm tra
	Loại hồ sơ dạng điện tử 
	Thiếu sót cần khác phục

	1
	Sổ đăng bộ.
	
	
	

	2
	Học bạ học sinh.
	
	
	

	3
	Sổ theo dõi và đánh giá học sinh (theo lớp học).
	
	
	

	4
	Hồ sơ giáo dục đối với học sinh khuyết tật (nếu có).
	
	
	

	5
	Kế hoạch giáo dục của nhà trường (theo năm học).
	
	
	

	6
	Sổ ghi đầu bài.
	
	
	

	7
	Sổ quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ.
	
	
	

	8
	Sổ quản lý và hồ sơ lưu trữ các văn bản, công văn đi, đến.
	
	
	

	9
	Hồ sơ quản lý thiết bị giáo dục, thư viện.
	
	
	

	10
	Hồ sơ quản lý tài sản, tài chính.
	
	
	

	11
	Hồ sơ kiểm tra, đánh giá cán bộ, giáo viên, nhân viên.
	
	
	

	12
	Hồ sơ theo dõi sức khoẻ học sinh.
	
	
	

	13
	Hồ sơ khen thưởng, kỷ luật học sinh.
	
	
	

	14
	Hồ sơ phổ cập giáo dục (đối với cấp trung học cơ sở).
	
	
	


Lưu ý: Việc quản lý hồ sơ điện tử thay cho các loại hồ sơ giấy phải theo chuẩn kết nối, chuẩn dữ liệu do Sở GDĐT quy định.
2. Công tác kiểm tra nội bộ (căn cứ theo biên bản kiểm tra của đơn vị)
a) Hình thức và nội dung kiểm tra 

b) Ngày kiểm tra 

c) Kết quả kiểm tra nội bộ (dùng đối chiếu với kết quả Đoàn kiểm tra) 

3. Nhận xét, đánh giá (ghi cụ thể những thiếu sót cần khắc phục của từng loại hồ sơ)
II. HỒ SƠ DẠY NGHỂ PHỔ THÔNG
1. Số lượng
	STT
	Loại hồ sơ
	Số hồ sơ kiểm tra
	Nhận định chung
	Thiếu sót cần khắc phục

	1
	Sổ ghi đầu bài
	
	
	

	2
	Sổ gọi tên – ghi điểm
	
	
	

	3
	Phiếu theo dõi quá trình học nghề phổ thông (khối lớp 11)
	
	
	


2. Công tác kiểm tra nội bộ 
a) Hình thức và các nội dung kiểm tra 


b) Ngày kiểm tra 

c) Kết quả kiểm tra nội bộ


3. Nhận xét, đánh giá

III. ĐÁNH GIÁ CHUNG

1. Thực hiện quy chế chuyên môn

a) Các mặt đạt được
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

b) Các mặt chưa đạt
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

2. Công tác quản lí hồ sơ học vụ
a) Các mặt đạt được
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

b) Các mặt chưa đạt
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

3. Công tác kiểm tra nội bộ
a) Xây dựng lực lượng kiểm tra
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

b) Kế hoạch kiểm tra
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

c) Hướng khắc phục sau kiểm tra

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
d) Lưu hồ sơ kiểm tra
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

IV. KIẾN NGHỊ

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………
Công tác kiểm tra kết thúc lúc: ………. giờ …….. ngày ………tháng ……năm 2023.


Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA
TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM TRA


(Thủ trưởng ký tên và đóng dấu)
(Ký tên, ghi rõ họ và tên)

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO TỔNG HỢP KẾT QUẢ KIỂM TRA HỒ SƠ HỌC VỤ

NĂM HỌC 2022 - 2023

ĐƠN VỊ BÁO CÁO 

TRƯỜNG ĐƯỢC KIỂM TRA 

TRƯỜNG KIỂM TRA 

	Thời gian kiểm tra

Ngày/tháng/năm
	Nội dung kiểm tra 


	Kết quả kiểm tra

	
	
	Những sai sót chủ yếu

Cần khắc phục, chấn chỉnh
	Nhận định chung

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Người lập bảng 
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ghi rõ họ tên) 
(Ký và ghi rõ họ tên – Đóng dấu)
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Mẫu 01 - TBDH





Mẫu 02 - BCKT








