
ỦY BAN NHÂN DÂN 

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số:          /SGDĐT-TCCB 

V/v báo cáo số lượng, cơ cấu 

và đề xuất chỉ tiêu thăng hạng 

chức danh nghề nghiệp viên chức 

năm 2023 và đăng ký dự thi 

chuyên viên cao cấp 

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng        năm 2022 

                                              Kính gửi:   

- Hiệu trưởng các trường Trung học phổ thông; 

- Thủ trưởng các đơn vị khác trực thuộc Sở1. 

 

Sở Giáo dục và Đào tạo nhận được hai (02) văn bản ngày 22 tháng 11 năm 2022 của 

Sở Nội vụ: văn bản số 5553/SNV-CCVC về việc tổ chức kỳ thi chuyên viên cao cấp năm 

2023 và văn bản số 5558/SNV-CCVC về việc báo cáo số lượng, cơ cấu và đề xuất chỉ tiêu 

nâng ngạch công chức và thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức năm 2023. 

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập thực hiện 

các nội dung sau: 

1. Báo cáo số lượng cơ cấu, đề xuất chỉ tiêu dự thi (theo Mẫu số 02 đính kèm) và lập 

danh sách đủ điều kiện, tiêu chuẩn dự thi hoặc xét nâng ngạch công chức và thăng hạng 

chức danh nghề nghiệp viên chức năm 2023 (theo Phụ lục 03 và Phụ lục 04 đính kèm). 

2. Gửi văn bản giấy kèm tập tin về Sở Giáo dục và Đào tạo (Phòng Tổ chức cán bộ - 

email: nbnghiep.sgddt@tphcm.gov.vn) hạn chót ngày 15 tháng 12 năm 2022. 

Sau thời gian này, nếu đơn vị không có văn bản phản hồi hoặc gửi văn bản đề nghị, 

Sở Giáo dục và Đào tạo sẽ không tổng hợp và xem như đơn vị không có nhu cầu thăng hạng 

chức danh nghề nghiệp viên chức năm 2023. 

3. Một số nội dung lưu ý về điều kiện, tiêu chuẩn 

3.1. Căn cứ, nguyên tắc tổ chức thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp 

Việc thi hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp phải căn cứ vào vị trí việc làm, 

tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và phù hợp với cơ cấu viên chức theo chức danh nghề 

nghiệp của đơn vị sự nghiệp công lập đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt (cụ thể: đề án 

vị trí việc làm của đơn vị). 

Viên chức được đăng ký dự thi hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp nếu đơn 

vị sự nghiệp công lập có nhu cầu và đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định của 

pháp luật. 

                                                 
1 Không bao gồm 05 trường cao đẳng: Kinh tế Thành phố Hồ Chí Minh, Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh,  

Bách khoa Nam Sài Gòn, Công nghệ Thủ Đức, Kinh tế - Kỹ thuật Thành phố Hồ Chí Minh. 
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3.2. Tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp 

Viên chức được đăng ký dự thi thăng hạng lên chức danh nghề nghiệp cao hơn liền 

kề khi có đủ các tiêu chuẩn, điều kiện sau: 

a) Được xếp loại chất lượng ở mức hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên trong năm công 

tác liền kề trước năm dự thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp; có phẩm chất chính trị, đạo 

đức nghề nghiệp tốt; không trong thời hạn xử lý kỷ luật, không trong thời gian thực hiện các 

quy định liên quan đến kỷ luật viên chức quy định tại Điều 56 Luật Viên chức được sửa đổi, 

bổ sung tại khoản 8 Điều 2 Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức 

và Luật Viên chức; 

b) Có năng lực, trình độ chuyên môn, nghiệp vụ để đảm nhận chức danh nghề nghiệp 

ở hạng cao hơn liền kề hạng chức danh nghề nghiệp hiện giữ trong cùng lĩnh vực nghề 

nghiệp; 

c) Đáp ứng yêu cầu về văn bằng, chứng chỉ và yêu cầu khác của tiêu chuẩn chức 

danh nghề nghiệp dự thi thăng hạng; trong đó, trường hợp viên chức được miễn thi môn 

ngoại ngữ, tin học theo quy định sau: 

* Viên chức được miễn thi môn ngoại ngữ đối với các trường hợp: 

+ Viên chức tính đến tháng đủ tuổi nghỉ hưu còn dưới 05 năm công tác; 

+ Viên chức có chứng chỉ tiếng dân tộc thiểu số hoặc là người dân tộc thiểu số đang 

công tác ở vùng dân tộc thiểu số; 

+ Viên chức có bằng tốt nghiệp đại học, sau đại học chuyên ngành ngoại ngữ hoặc có 

bằng tốt nghiệp chuyên ngành ngoại ngữ cùng trình độ đào tạo so với trình độ đào tạo 

chuyên môn, nghiệp vụ quy định trong tiêu chuẩn của chức danh nghề nghiệp dự thi; 

+ Viên chức có bằng tốt nghiệp đại học, sau đại học hoặc có bằng tốt nghiệp theo yêu 

cầu trình độ đào tạo so với trình độ đào tạo chuyên môn, nghiệp vụ quy định trong tiêu 

chuẩn của chức danh nghề nghiệp dự thi học tập ở nước ngoài hoặc học bằng tiếng nước 

ngoài ở Việt Nam, được cơ quan có thẩm quyền công nhận. 

* Viên chức được miễn thi môn tin học đối với các trường hợp có bằng tốt nghiệp từ 

trung cấp trở lên các chuyên ngành liên quan đến tin học, công nghệ thông tin. 

d) Đáp ứng yêu cầu về thời gian công tác tối thiểu giữ chức danh nghề nghiệp hạng 

dưới liền kề theo yêu cầu của tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp dự thi thăng hạng; 

Trường hợp có thời gian tương đương thì phải có ít nhất 01 năm (đủ 12 tháng) giữ 

chức danh nghề nghiệp hạng dưới liền kề so với hạng chức danh nghề nghiệp dự thi tính đến 

ngày hết thời hạn nộp hồ sơ đăng ký dự thi thăng hạng. 

3.3. Yêu cầu về văn bằng, chứng chỉ và yêu cầu khác về tiêu chuẩn chuyên môn, 

nghiệp vụ của chức danh nghề nghiệp đăng ký thi thăng hạng 
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a) Giáo viên: đáp ứng yêu cầu theo cấp học quy định tại các Thông tư số 01, 02, 03 

và 04/2021/TT-BGDĐT ngày 02/02/2021 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo; 

b) Thư viện: đáp ứng yêu cầu theo quy định tại Thông tư số 02/2022/TT-BVHTTDL 

ngày 01/7/2022 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch; 

c) Công nghệ thông tin: đáp ứng yêu cầu theo quy định tại Thông tư số 08/2022/TT-

BTTTT ngày 30/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông; 

d) Kế toán: đáp ứng yêu cầu theo tiêu chuẩn ngạch công chức chuyên ngành kế toán 

quy định Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính; 

đ) Văn thư, thủ quỹ, chuyên viên cao cấp, chuyên viên chính, chuyên viên, cán sự, 

nhân viên: đáp ứng yêu cầu theo quy định tại Thông tư số 2/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 

của Bộ trưởng Bộ Nội vụ và Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 sửa đổi, bổ 

sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV của Bộ trưởng Bộ Nội vụ. 

Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị khẩn trương thực hiện theo đúng tiến độ 

để đảm bảo chế độ cho đội ngũ viên chức./. 
  

 

Nơi nhận:                                                                               
- Như trên; 

- Lưu: VT, TCCB (BN). 

TL. GIÁM ĐỐC 

TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC CÁN BỘ 

 

 

 

 

Tống Phước Lộc 
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