UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 5881  /SGDDPT-TCCB Thanh phé Hé Chi Minh, ngay /72 thang 10 nam 2023

V/Iv bao céo cac truong hop vién chirc
dang thyuc hién nhiém vu khéng dang vi tri
viée 1am va chire danh nghé nghiép
duoc tuyén dung hodc vién churc
khong phu hop véi vi tri viée lam
theo quy dinh hi¢n hanh

Kinh gui: Hiéu trudong/Giam dbc don vi su nghiép
cong lap truc thudc

Tiép theo vin ban s 5585/SGDPT-TCCB ngay 29 thang 9 nim 2023 cta S& Gido
duc va Pao tao vé viée bao cdo tinh hinh nhan sy thang 9 ndm 2023,

Pé c6 day du co so phan bo s6 lugng ngudi lam viée, huéng dan xay dung dé an
vi tri viéc 1am va huéng dan xay dung ké hoach dinh bién s6 lugng ngudi lam viéc phu
hop véi thuc tién cua don vi va cac quy dinh hién hanh, S& Gido duc va Pao tao dé nghi

Hi¢u truong/Giam dbc don vi tiép tuc thuc hién cac ndi dung sau:
1. Ra soat toan bo hd so ¢4 nhan cua cac vién chirc dang cong tac tai don vi.
2. Lap danh sach kém ho so minh chtng cta cac truong hop sau:

a) Vién chirc dang thuc hién nhiém vu khong dtng vai vi tri viéc lam va chirc danh
nghé nghiép duoc tuyén dung.

b) Vién chirc khong phu hop véi vi tri viée lam theo quy dinh hién hanh do ¢0
bang chuyén mon, nghiép vu chua dap Gng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng.

Hb so minh chitng gom céc thanh phan va dugc sap xép theo trinh ty nhu sau:

- Van ban cta don vi (mau dinh kem),

Danh sach (madu dinh kem);

- Ban sao c6 déng mdc treo ctia don vi: quyét dinh phan céng nhiém vu cong tac
ctia Hiéu truong/Giam dbc don vi dau nim hoc 2022 — 2023, dau nim hoc 2023 — 2024
va Cac quyét dinh phan cong nhiém vu diéu chinh, b6 sung (néu c6);

- Ban sao c¢6 chiing thuc hodc ban sao c6 dong mdc treo ctia don vi: bang chuyén

mon, bang diém cua bang chuyén mon, chung chi nghiép vu ctua vién chuc (néu co);



- Ban sao: quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b6 nhiém chtc danh nghé nghiép,
quyét dinh lwong hién hudng, quyét dinh chuyén cong tac (néu co).

3. Giri ho so va tap tin danh sach vé S¢ Gido duc va Dao tao (Phong T6 chirc can
bd, email: cvcuong.sgddt@tphcm.gov.vn) han chét thir Sdu, ngay 20 thang 10 nam 2023.

S& Gigo duc va Pao tao dé nghi cac don vi khan truong thuc hién./. ;/

TL. GIAM POC

Noi nhin: TRUONG PHONG TO CHUC CAN BO
- Nhu trén;

- Giam ddc (dé bdo cdo);
- Luu: VT, TCCB (VC)...-

Téng Phuéc Loc
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