UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 6151 /QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 31thdng 1 hiam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh
nha nwdc thugc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luat T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Gidam déc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
8321/TTr-SGDPT ngay 26 thang 12 nam 2024 va To trinh s6 8404/TTr-SGDPT
ngay 31 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 21 thi tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuéc thuéc pham vi chirc ning quan 1y cta So
Giao duc va Dao tao.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh ndi bd duogc
dang tai trén Cong thong tin dién tir cuia Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bg).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc So
Gido duc va bao tao, Thu trudng cac S¢, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé Thu Puc, quan, huyén va cac to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- VPCP: Cuc Kiém soat TTHC;

- TTUB: CT;

- VPUB: CVP, PCVP/VX;

- Trung tdm Tin hoc, Trung tam Coéng bao;
- Phong Kiém soat TTHC;

- Luu: VT, KSTT/Tr.
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‘. _\?THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG HE THONG

CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG

Ji QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
heyly fem theo Quyét dinh sé6 6151 /OP-UBND ngay31 thangl Znam 2024
' ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén TTHC ndi by Co quan
thuc hién
A | Thii tuc hanh chinh cép tinh
1. Phé duyét danh myc sach gido khoa do céc co Sé& Giao duc
s& gido duc lya chon va Pao tao
2. Phé duy¢ét diéu chinh, bd sung danh muc sach Sé& Giao duc
gido khoa do céc co sé gido duc lya chon va Dao tao
3. Danh gia muc do chuyén d6i s cia co so S& Gido duc
gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén va Pao tao
4. Cong nhan thu vién truong trung hoc phd S& Gido duc
thong va truong phd thong cé nhiéu cip hoc va Pao tao
(cAp hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong) dat
tiéu chuan Murc do 1
5. Cong nhan thu vién truong trung hoc phd S¢ Gido duc
thong va truong phd thong cé nhiéu cip hoc va Pao tao
(cap hoc cao nhat 13 trung hoc phd thong) dat
tiéu chuan Muc do 2
6. | Phé duyét tiéu chuén, dinh mirc sir dung trang S¢ Gido duc
thiét bi chuyén dung trong linh vyc gido duc - va Dao tao
dao tao trong cac don vi, t0 chirc thuoc pham
vi quan ly
7. | Xét thing hang chic danh nghé nghiép gido S& Giao duc
vién mam non tir hang III 1én hang 11 va Dao tao
8. Xet thang hang chirc danh nghé nghiép gido Uy ban nhén dan
vién mam non tur hang II 1én hang | Thanh pho
9. Xét thang hang chic danh nghé nghiép gido S& Gido duc




STT Tén TTHC ndi by Co quan
A thuc hién
vién tiéu hoc hang III 1én hang I1 va Pao tao

10. | Xet thang hang chuc danh nghé nghiép gido Uy ban nhan dan
vién tiéu hoc hang II 1én hang | Thanh pho

11. | Xét thang hang chic danh nghé nghiép gido S¢ Gido duc
vién trung hoc co s& hang III Ién hang II va Dao tao

12. | Xét thang hang chic danh nghé nghiép gido Uy ban nhan dan
vién trung hoc co s& hang 11 1én hang | Thanh pho

13.| Xet thang hang chuc danh nghé nghiép gido S& Gido duc
vién trung hoc pho thong hang III Ién hang II va Dao tao

14.| Xet thang hang chuc danh nghé nghiép gido Uy ban nhén dan
vién trung hoc phoé thong hang I1 1én hang | Thanh pho

15. | Xet thang hang chtrc danh nghé nghiép giang S& Gido duc
vién cao dang su pham hang III Ién hang II va Bao tao
(tai cac truong Cao dang, Dai hoc su pham
truc thuéc UBND Thanh pho)

16. | Xet thang hang chirc danh nghé nghiép giang Uy ban nhén dan
vién cao dang su pham hang II 1én hang I (tai Thanh pho
cac truong Cao dang, Dai hoc su pham truc
thuéc UBND Thanh pho)

17. | Xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang S¢ Giao duc
vién hang III Ién hang IT (tai cac truong Cao va Pao tao
dang, Dai hoc su pham tryc thuoc UBND
Thanh pho)

18. | Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giang Uy ban nhén dan
vién hang II 1én hang I (tai cac truong Cao Thanh pho
dang, Bai’ hoc su pham tryc thuéc UBND
Thanh pho)

B | Thii tuc hanh chinh cip huyén

1. | Danh gia muc do chuyén d6i s cua co so gido Phong Gido duc
duc pho thong va gido duc thuong xuyén va Pao tao

2. | Cong nhan thu vién truong mﬁmq non, tiéu Phong Gido duc
hoc, trung hoc co s& va truong phd thong cod va Pao tao




STT Tén TTHC néi bd Co quan
A thuc hién
nhiéu cép hoc (cap hoc cao nhat 1 trung hoc
co so) dat tiéu chuan Muc do 1
3. Cong nhan thu vién truong mam non, tiéu Phong Gido duc
hoc, trung hoc co s& va truong phd thong cod va Pao tao

nhiéu cép hoc (cap hoc cao nhit 13 trung hoc
co so) dat ti€u chuan Muc do 2




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ
A. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. Phé duyét danh muc sach giao khoa do cac co sé giao duc lwa chon
1.1. Trinh tu thuc hién
* Quy trinh lya chon sach giao khoa trong co s& giao duc

Budc 1. Ho1 dong xay dung ké hoach t6 chure lua chon sach gido khoa cua
co s& gido duc; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi dong.

Budc 2. To chure lua chon sach gido khoa tai T6 chuyén mén

a) Can ctr vao ké hoach cua Hoi d@)ng va ti€u chi lya chon sach gido khoa,
To truéng To chuyén mon xdy dyng ké hoach to churc lua chon sach gido khoa
cho timg mén hoc duge co cdu trong T6 chuyén mon, béo cdo ngudi ding dau
trude khi thuc hién;

b) Tb chiic cho toan b gido vién mén hoc cia co sd gido duc (bao gdm
gido vién bién ché, hgp dong, bit phai, thinh giang, day lién truong) tham gia
lya chon sach gido khoa cua mon hoc do;

¢) Cham nhét 20 ngay trudce phién hop dau tién cua T6 chuyén mén, T6
truong T chuyén mon t6 chirc cho gido vién mén hoc nghién ctru cac sach giao
khoa cua mon hoc, viét phleu nhdn xét, danh gia cac sach gido khoa mén hoc
theo cac tiéu chi lya chon sach gido khoa;

d) T6 truong T6 chuyén mon t6 chirc hop véi cac gido vién mén hoc dé
thao luén, bo phiéu lwa chon 01 (mot) sach gido khoa cho mon hoc dé. Trudng
hop mén hoc chi ¢6 01 sach giao khoa duge B truong Bo Giao duc va Dao tao
quyét dinh phé duyét thi T6 chuyén mon lua chon sach gido khoa trong quyét
dinh, khong can bo phiéu.

Séach gido khoa duoc Iya chon bao dam c6 tir 1/2 (mot phan hai) sb gido
vién mon hoc trd 1én bo phiéu lya chon. Truong hop khong c6 sach gido khoa
nao dat tir 1/2 (mot phan hai) s6 gido vién mon hoc trd 1én bo phiéu lya chon thi
T6 chuyén mén phai thao ludn, bo phiéu lya chon lai; sach gido khoa duoc lya
chon la sach giao khoa c6 sd gido vién mén hoc bod phleu lya chon cao nhat
trong 1an bo phiéu thi hai. Trong ca 02 (hai) 1an bo phiéu, néu c6 tir 02 (hai)
sach giao khoa co s6 gido vién moén hoc bo phiéu lya chon cao nhat bang nhau
thi To truong T6 chuyén mén quyet dinh lwa chon mét trong sb sach gido khoa
c6 sb gido vién mon hoc bo phiéu lya chon cao nhit.

Cac cudc hop cta T chuyén mon duge 1ap thanh bién ban, ghi dy du y
kién nhan xét, danh gia sach gido khoa clia céc gido vién mon hoc tham gia lua
chon, bién ban c6 chit ki ctia T6 truong Td chuyén mén va ngudi dugc phan
cong 1ap bién ban,;
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d) T§) truong To chuyén mon tong hop két qua, lap danh muc sach giao
khoa do T6 chuyén moén lya chon c6 chit ky cua T6 truéng T6 chuyén mon va
nguoi duge phan cong 1ap danh muc sach gido khoa.

Budc 3. Hoi déng hop, thao luan, danh gia viéc t6 churc lwya chon sach
gido khoa cua cac T chuyén mén; thim dinh bién ban hop ciia T chuyén mén;
cac phiéu nhan xét, danh gia sach gido khoa cia gido vién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay; tong hop két qua Iya chon sach giao khoa ctia cac T6 chuyén
mon thanh bién ban (gém cac ndi1 dung: nhan xét, danh gia vé viée to chuc lya
chon sach gido khoa cua cac To chuyén mon; danh muc sach gido khoa duoc lya
chon cua cac TH chuyén mon), bién ban cé chir ky cua Chu tich va Thu ki Hoi
dong.

Budc 4. Hoi dong dé xuat voi nguoi ding dau danh muc sach gido khoa
da duogc cac To6 chuyén moén Iya chon dung theo quy dinh tai Thong tu so
27/2023/TT-BGDDT.

Budce 5. Co so giao duc 1ap ho so lwa chon sach gido khoa gui vé Phong
Gi4o duc va Pao tao (do1 voi cap ti€u hoc va cap trung hoc co sé), S& Gido duc
va Pao tao (do1 vai cap trung hoc pho thong).

* Tham dinh ho so, phé duyét két qua lua chon sach gido khoa

Budc 6. Phong Gido duc va Pao tao tham dinh ho so lua chon sach giao
khoa cua cac co so giao duc thuoc pham vi quan ly theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 7 Théng tu sb6 27/2023/TT-BGDDT; bao cdo S¢ Gido duc va Dao tao vé
két qua thdm dinh va danh muc sach gido khoa dugc cac co s¢ gido duc thudc
pham vi quan 1y luya chon.

Budc 7. S& Gido duc va Pao tao thim dinh ho so lua chon sach gido khoa
clia cac co sO gido duc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7
Théng tu s6 27/2023/TT-BGDDT; ra soat bao cao cia cac Phong Gido duc va
Dao tao vé két qua tham dinh va danh muc sach gido khoa ciia cac co s& gido
duc lya chon theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Thoéng tu s6 27/2023/TT-
BGDDT; tong hop két qua, 14p danh muc sach gido khoa cua cac co sd gido duc
lua chon (kém theo hd so lua chon sach giao khoa cuta cac co sé gido duc theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Théng tu s6 27/2023/TT-BGDDT), trinh Uy ban
nhan din Thanh phé xem xét, phé duyét.

Budc 8. Can ctr vao két qua lwa chon sach gido khoa cta cac co s gido
duc do S¢ Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhan dan Thanh pho quyét dinh
phé duyét danh muc sach giao khoa do céac co sé gido duc lya chon.

Budc 9. Cong bd danh muyc sach gido khoa duge phé duyét

Uy ban nhan dan Thanh phd dang tai trén cac phwong tién thong tin dai
chung danh muc sach gido khoa dugc phé duyét dé sir dung trong co so gido duc
tai dia phuong; S¢ Gido duc va Pao tao chi dao cac co sé gido duc thong bao
danh muc sach gido khoa dugc phé duyét dén gido vién, hoc sinh, cha me¢ hoc
sinh truéc ngay 30 thang 4 hang niam.
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) 1.2. Cach ;hti’c thwc hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén HE thong Van phong dién tir

1.3. Thanh phén, sé lwong ho so

1.3.1. Thanh phén ho so:

a) Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng cua co so gido duc;

b) Bién ban hop Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

c¢) Danh muc sach gido khoa dugc lya chon cia co sé gido duc;

d) To trinh phé duyét danh muc sach giao khoa.

1.3.2. 6 lwong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: Hoan thanh trudc ngay 30 thang 4 hang nam.
1.5. Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Truong Tiéu hoc, truong Trung hoc co so, truong Trung hoc pho thong,
truong phd thong co nhiéu cép hoc, Trung tim gido duc thudng xuyén, Trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va cac co s¢ gido duc thyc
hién chuong trinh giao duc phd thong, chuong trinh gido duc thuong xuyén cap
trung hoc co s& va cip trung hoc phd thong (sau day goi chung 1a co s& gido
duc); Phong Gido duc va Pao tao; S& Giao duc va Dao tao.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cac co sé gido duc, Phong Gido duc va Bao
tao, S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

1.7. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duy¢t danh muc sach gido khoa cua Chu tich UBND
Thanh pho.

1.8. Phi, Ié phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén méu don, méu to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

Thuc hién theo Quyét dinh S(’(), 365/Qb-UBND ngay 30 thang 01 nam
2024 cua Uy ban nhan dén Thanh ph6 vé Ban hanh Quy dinh ti€u chi lya chon
sach gido khoa trong cac co s¢ gido duc pho thong trén dia ban Thanh pho H6
Chi Minh.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Thong tu sb 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua B truong Bo
Gie:lo duc va Dao tao quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s& gido duc
pho thong.
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2. Phé duyét diéu chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa do cac co
s¢ gidao duc lwa chon

2.1. Trinh tw thuc hién
* Quy trinh lya chon sach giao khoa trong co s& gidao duc

Budc 1. HO1 déng xay dung ké hoach t6 chirc lya chon sach gido khoa cua
co s¢ gido duc; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Ho1 dong.

Budc 2. To chure lua chon sach gido khoa tai T6 chuyén mén

a) Can cr vao ké hoach ciia Hoi d@)ng va tiéu chi lya chon sach giao khoa,
T6 truong TH chuyén mén xdy dung ké hoach t6 chirc Iyra chon sach gido khoa
cho timg mon hoc dugc co cdu trong T6 chuyén mon, béo cdo ngudi ding dau
trudce khi thuc hién;

b) T6 chirc cho toan b gido vién mén hoc cia co sd gido duc (bao gom
gido vién bién ché, hop dong, bi¢t phai, thinh giang, day lién trudong) tham gia
lua chon sach gido khoa cua mén hoc do;

¢) Cham nhat 20 ngay trudc phién hop dau tién ciia T6 chuyén mén, To
truong T chuyén mon t6 chirc cho gido vién moén hoc nghién ctru cac sach giao
khoa cua mon hoc, viét phleu nhdn xét, danh gia cac sach gido khoa mén hoc
theo cac tiéu chi lya chon sach gido khoa;

d) T6 truong T6 chuyén mon t6 chirc hop véi cac gido vién mén hoc dé
thao luan, bo phiéu lga chon 01 (mot) sach giao khoa cho mon hoc dé. Truong
hop moén hoc chi c6 01 sach gido khoa duge Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
quyét dinh phé duyét thi to chuyén mon lya chon sach gido khoa trong quyét
dinh, khong can bo phiéu.

Séach gido khoa duoc Iya chon bao dam c6 tir 1/2 (mdt phan hai) sb gido
vién mon hoc tré 1én bd phiéu lwa chon. Truong hop khong c6 sach gido khoa
nao dat tir 1/2 (mot phan hai) s6 gido vién mon hoc trd 1én bo phiéu lya chon thi
T6 chuyén mén phai thao ludn, bo phiéu lya chon lai; sach gido khoa duoc lya
chon la sach giao khoa c6 sd gido vién mén hoc bod phleu lya chon cao nhat
trong 1an bo phiéu thir hai. Trong ca 02 (hai) lan bo phiéu, néu cé tir 02 (hai)
sach giao khoa co s6 gido vién moén hoc bo phiéu Iya chon cao nhat bang nhau
thi To truong T chuyén mon quyet dinh Iya chon mét trong sd sach gio khoa
c6 sb gidao vién mon hoc bo phiéu lya chon cao nhat.

Céc cudc hop cia T chuyén méon dugc 14p thanh bién ban, ghi day du y
kién nhan xét, danh gia sach gido khoa cua cac gido vién mon hoc tham gia lua
chon, bién ban c6 chit ki ciia T6 truong T6 chuyén mén va ngudi duge phan
cong 1ap bién ban,;

d) T6 truong T chuyén mon tong hop két qua, 1ap danh muc sach gido
khoa do T chuyén mén lya chon c6 chit ky ctia T6 trudong T chuyén mén va
nguoi dugc phan cong 1ap danh muc sach gido khoa.
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Budce 3. Hoi d@)ng hop, thao luan, danh gia viéc td chirc lua chon sich
gido khoa ctia cac T chuyén mén; tham dinh bién ban hop ctia T chuyén mén;
cac phiéu nhan xét, danh gia sach gido khoa cia gido vién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay; tong hop két qua Iya chon sach giao khoa ctia cac T6 chuyén
mon thanh bién ban (gém cac ndi1 dung: nhan xét, danh gia vé viée to chuc lya
chon sach gido khoa cua cac Td chuyén mon; danh muc sach gido khoa duoc luya
chon cua cac T6 chuyén mén), bién ban co chit ky ciia Chu tich va Thu ki Hoi
ddng.

Budce 4. Hoi dong dé xuat véi nguoi ding dau danh muc sach gido khoa
da dugc cadc TO chuyén moén lya chon ding theo quy dinh tai Thong tu so6
27/2023/TT-BGDDT.

Budce 5. Co so giao duc 1ap ho so lwa chon sach gido khoa gui vé Phong
Gido duc va Pao tao (doi voi cap ti€u hoc va cap trung hoc co sé), S& Gido duc
va Pao tao (461 voi cap trung hoc pho thong).

* Tham dinh ho so, phé duyét két qua lua chon sach gido khoa

Budc 6. Phong Gido duc va Pao tao tham dinh ho so lua chon sach giao
khoa cua cac co so giao duc thuoc pham vi quan ly theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 7 Thong tu sb6 27/2023/TT-BGDDT; bao cdo S¢ Gido duc va Dao tao vé
két qua tham dinh va danh muc sach gido khoa dugc cac co s¢ gido duc thudc
pham vi quén 1y Iya chon.

Budc 7. S& Gido duc va Pao tao thim dinh hd so lua chon sach gido khoa
clia cac co sO gido duc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7
Théng tu s6 27/2023/TT-BGDDT; ra soat bdo cao cia cac Phong Gido duc va
Dao tao vé két qua tham dinh va danh muc sach gido khoa ciia cac co s& gido
duc lya chon theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Thoéng tu s6 27/2023/TT-
BGDDT; tong hop két qua, lap danh muc sach giao khoa cta cac co s gigo duc
Ira chon (kém theo hd so lwa chon sach gido khoa ciia cac co sé gigo duc theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Théng tu s6 27/2023/TT-BGDPT), trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét.

Budce 8. Can ctr vao két qua lwa chon sach gido khoa cua cac co s gido
duc do S¢ Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh
phé duyét diéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa do cac co s¢ gido duc
lwra chon.

Budc 9. Cong bb danh muc sach gido khoa duogc phé duyét

Uy ban nhan dan Thanh phd ding tai trén cac phwong tién thong tin dai
chung danh muc sach gido khoa duoc phé duyét diéu chinh, b6 sung dé st dung
trong co s¢ gido duc tai dia phuong; S& Gido duc va Pao tao chi dao cac co sd
gido duc théng bao danh muc sach gido khoa duoc phé duyét dén gido vién, hoc
sinh, cha me hoc sinh trudc ngay 30 thang 4 hang nam.

2.2, Cach thirc thyec hi¢n: Tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén HE thong Van phong dién tir
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2.3. Thanh phan, so lwong hé so

2.3.1. Thanh phén ho so:

a) Quyét dinh thanh 1ap Ho1 d@)ng cua co s¢ gido duc;

b) Bién ban hop Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

c¢) Danh muc sach gido khoa dugc lya chon cia co sé gido duc;

d) To trinh phé duyét diéu chinh, bd sung danh muc sach gido khoa.
2.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han gidi quyét: Hoan thanh trude ngay 30 thang 4 hang nam.
2.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Truong tiéu hoc, truong Trung hoc co so, tru:ong Trung hoc pho théng,
truong Phd thong c6 nhiéu cép hoc, Trung tdm gido duc thudng xuyén, Trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va cic co sé gido duc thuc
hién Chuong trinh gido duc pho thong 2018, chuong trinh gido duc thuong
xuyén cap trung hoc co sd va cip trung hoc phd théng (sau ddy goi chung la co
s& gido duc); Phong Gido duc va Pao tao; S¢ Gido duc va Pao tao.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cac co sé gido duc, Phong Gido duc va Bao
tao, S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.

2.7. Két qud thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bé sung danh muc sach gido khoa cia
Chu tich UBND Thanh pho.

2.8. Phi, Ié phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén méu don, méu to khai: Khong.

2.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu co)

Thyc hién theo Quyét dinh s6 365/QD-UBND ngay 30/01/2024 cia Uy
ban nhén dan Thanh ph6 v€ Ban hanh Quy dinh ti€u chi lya chon sach gido khoa
trong cac co so gido duc pho thong trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Thoéng tu sb 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua B truéng BoO
Gia}o duc va Dao tao quy dinh viéc lya chon sach giao khoa trong co sé gido duc
pho thong.
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3. Panh gia mirc dd chuyén doi s6 ciia co sé gido duc phd thong va
giao duc thuwdng xuyén
3.1. Trinh tw thuc hién
a) Co sé gido duc tu danh gia

- Céc don vi gui hd so truc tiép hoac qua buu dién 02 bd hd so dén So
Gi4o duc va Pao tao (Van phong So).

- Van phong S¢ tiép nhan hd so, ra soat d6i chiéu theo quy dinh. H6 SO
hop 1€ va du thanh phan dugc lanh dao Van phong S¢ ¢6 y kién va chuyén toi
Van thu dong dau cong van dén.

- Truong hop khong du thanh phan ho so trong vong 02 ngay lam vi¢c So
Gido duc va Pao tao c6 ¥ kién dé nghi b6 sung hd so.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké tor ngay S¢ Gido duc va Pao tao c6 y
kién don vi ¢6 trach nhi€ém bo sung day du ho so theo quy dinh.

3.2. Cdch thirc thye hién: Gui yéu 05}1 cong nhan mic do chuyén doi s6
trép hé thong danh giad mic do chuyén doi s6 (DTI) do S¢ Gido duc va Pao tao
trién khai.

3.3. Thanh phén, sé lwong ho so

3.3.1. Thanh phan ho so: Tap tin két xuét tir hé thong DTI.

3.3.2. Sb lugng hd so: To chirc 1ap 02 b hd so, trong d6, 01 bd luu tai
don vi, 01 bd gtri S& Gido duc va Pao tao.

3.4. Thoi han gidgi quyét: Trude ngay 31 thang 5 hing nam.

3.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: t6 chirc thuc hién, dé xuat
cong nhan muc do chuyén doi so.

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

3.7. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan mtrc do chuyén ddi sb ctia Giam ddc S& Gido duc
va DPao tao.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, méu to khai: Khong.

3.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh sb 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cia Bo trudng Bo

Gido duc va Pao tao ban hanh “Bo chi s6 danh gia mirc d6 chuyén doi so cua co
sO gido duc pho thong va giao duc thuong xuyén”.

- Quyét dinh s6 956/QD-SGDDT ngay 19 thang 4 ndm 2024 cua S¢ Gido
duc va Pao tao ban hanh B chi s6 danh gia mic d6 chuyén do6i so6 cia co s&
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gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban Thanh phd HO Chi
Minh.
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4. Cong nhan thw vién trudng trung hoc phé théng va truong pho
thong c6 nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong) dat tiéu
chuian Mirc d¢ 1

4.1. Trinh tw thuc hién

4.1.1. Thu vién ty danh gia

- Cudi mdi nam hoc, nhan vién lam cong tac thu vién tai Truong Trung
hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la Trung
hoc ph6 thong) danh gia thu vién, Hiu truong kiém tra, phé duyét va guri bao
cao danh gia vé S¢ Giao duc va Dao tao dé nghi tham dinh va cong nhan. Han
cudi guri bao cdo ty danh gia vé S& Gido duc va Dao tao 1a ngay 30 thang 7 hang
nam.

- Phong Giao duc Trung hoc t6 chirc d4nh gia thong qua hd so bao cdo tir

danh gia cua don vi va kiém tra, xac minh, danh gia truc tiép tai don vi. Thoi
gian thyc hién: tir ngdy 01/8 dén 30/9 hiang nam.

- Phong Gido duc Trung hoc dé nghi phong T chitc Can bo trinh Giam
dbc S¢ Gigo duc va Pao tao ra Quyét dinh cong nhan thu vién dat cac murc do
theo Thong tu 16/2022/TT-BGDPT. Han cudi thyc hién quyét dinh cong nhan
1a 30 thang 10 hang nam.

4.2. Cdch thirc thue hién: tryc tuyén, truc tiép

4.3. Thanh phén, sé lwong ho so

4.3.1. Thanh phﬁn hd so: Bao céo tu danh gia hoat dong thu vién.
4.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

4.4. Thoi han gidgi quyét: 90 ngay, tir 30/7 d&én 30/10 hing nam

4.5. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Truong trung hoc phd
thong va trudong phd thong cd nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho
thong).

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: So Gido duc va Dao tao.

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ~cong nhan thu
vién truong trung hoc pho thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cip hoc
cao nhét 1a trung hoc phd thong) dat tiéu chuan Murc do 1.

4.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.
4.9. Tén mau don, méu to khai: Khong.
4.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh

Tét ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s¢ vat cht, thié'tq bi chuyén
dung, hoat dong thu Viél’l,, quan ly thu vién phai bdo dam dat ti€éu chuan Muac do
1 quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

4.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh
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Thong tu s& 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bo truong B
Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ gido duc mam non va
pho thong.
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5. Cong nhan thw vién truong trung hoc pho thong va truong pho
thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc phd thong) dat tieu
chuin Mirc do 2

5.1. Trinh tu thuc hién

- Cubi mdi nam hoc, nhan vién lam cong tac thu vién tai Truong Trung
hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la Trung
hoc ph6 thong) danh gia thu vién, Hiu truong kiém tra, phé duyét va giri bao
cao danh gia vé S¢ Giao duc va Dao tao dé nghi tham dinh va cong ghén. Han
cudi gui bao cdo tu danh gia vé S& Giao duc va Pao tao 1a ngay 30/7 hang nam.

- Phong Gido dyc Trung hoc t6 chtrc danh gia thong qua hé so béo céo tur
danh gia cua don vi Vé, kiem tra, xac minh, danh gia truc tiép tai don vi. Thoi
gian thuc hién: tir 1/8 dén 30/9 hang nam.

- Phong Gido duc Trung hoc dé nghi phong T6 chirc Can bé trinh Giam
dbc S¢ Gido duc va Pao tao ra Quyét dinh cong nhan thu vién dat cac mirc do
theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT. Han cudi thyc hién quyét dinh cong nhan
13 30/10 hing nim.

5.2. Cdch thirc thyc hign: tryc tuyén, tryc tiép

5.3. Thanh phén, sé lwong ho so

5.3.1. Thanh phﬁn hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién.

5.3.2. Sb lugng ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han gidi quyét: 90 ngay, tir 30/7 dén 30/10 hang nam

5.5. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Truong trung hoc phd
thong va truong phd thong cd nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho
thong).

5.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

5.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ~cong nhéan thu

vién truong trung hoc pho thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc (cip hoc
cao nhét 13 trung hoc phd thong) dat tiéu chuan Murc do 2.

5.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
5.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong.
5.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

Tat ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co sd vat chét, thié‘g bi chuyén
dung, hoat dong thu Viél’l,, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan Muac do
2 quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

5.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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Thong tu s& 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bo truong B
Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ gido duc mam non va
pho thong.
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6. Phé duyét tiéu chuin, dinh mirc sir dung trang thiét bi chuyén dung
trong linh vuc gido duc - dao tao trong cac don vi, to chirc thug¢c pham vi
quén ly

6.1. Trinh tu thuc hién

- Céc don vi ¢6 nhu cau bo sung thié‘t bi chuyén dung trong linh vuc giao
dgc — dao tao thudc pl}am vi quan ly, gui ho so dé nghi S& Gido duc va Pao tao
bo sung trudc 31/12 hang nam.

- So Giég duc va Pao tao ra soat, 1ap ho so xip v kién céc s0, ban,? nganh
c6 lién quan d¢ thyc hién thu tuc theo quy dinh, tong hop tham muu Uy ban
nhan dan Thanh pho trinh lay y kién Hoi dong nhan dan Thanh pho.

- Sau khi ¢6 ¥ kién thdng nhat ctia Hoi déng nhan dan Thanh phé, Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quyet dinh b6 sung. Truong hop chua thong

nhat, Hoi dong nhan dan Thanh phd s& c6 vin ban dé nghj chinh sira, bd sung,
giai trinh.

6.2. Cach thirc thye hi¢n: Cac don vi tryc thude gui van ban dé nghi So
Gi4o duc va Pao tao vé bd sung danh muc tiéu chuan, dinh murc sur dung trang
thiét bi chuyén ding (kém danh muc thiét bi) truc tuyén qua Hé thong vin
phong dién tr S¢ Gido duc va Dao tao.

6.3. Thanh phan, sé lwong hé so
6.3.1. Thanh phan ho so
a) B4o cdo xay dung tiéu chuan, dinh murc sir dung thiét bi;

b) T& trinh giri cap co thAm quyén ban hanh tiéu chudn, dinh muc sir dung
thiét bi cho cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan 1y.

6.3.2. S6 lugng hd so: 01 bod

6.4. Thoi han gidgi quyét: So Gido duc va Pao tao tong hop hd so xin ¥
kién céc s&, ban, nganh trinh Uy ban nhan dan Thanh pho trude 30/3 hang nam.

6.5. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép Gido
duc truc thudc S& Giao duc va Pao tao; S& Giao duc va Dao tao.

6.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Giso duc va Dao tao.

6.7. Két qua thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé phé duyét b6 sung danh muc ti€u chuan, dinh
muc st dung trang thiét bi chuyén dung.

6.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

6.9. Tén mau don, méu to khai: Khong

6.10. Yéu cdu, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh: Tiéu chuan, dinh
muc st dung mé,y moc, thiét b1 chuyﬁn dung thudc liph vuc giéor duc va dao tao
dugc ap dung doi voi may moc, thi€t bi du tiéu chuén tai san c6 dinh theo quy
dinh cta ché do quan ly, tinh hao mon tai san c6 dinh tai co quan, t6 chirc, don vi.
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6.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thii twéng Chinh
pht Quy dinh ti€u chuan, dinh mic st dung may moc, thiét bi;

- Thong tu s~6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua B Gido duc va
Dao tao Hudng dan ti€u chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén
dung thudc linh vuc gido duc va dao tao;
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7. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién mam non
tir hang I1I 1én hang 11

7.1. Trinh tw thuc hién:

- Sau khi Bé an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thé:ng hang ,chL'rc danh nghé nghié€p dugc phé duyét, S Gido duc va Pao tao
trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

- Céc don vi sy nghiép cong lap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang
tong hop ho so ¢4 nhan gt truc tiép 01 bo ho so dén S¢ Gido duc va Pao tao
(B0 phan tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 churc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sO
115/2020/Nb-CP du:qg: stra ‘déi boi khoan 16 Pi¢u 1 Nghi dinh 36‘85/2023/ND-
CP quy dinh ti€u chuéan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc).

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xet thang hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d61 Bi¢u 40 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

7.2. Cdch thirc thuwe hién: Nop truc tiép dén S¢ Gido duc va Pao tao

7.3. Thanh phén, sé lwong ho so

- Thanh phén:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngay tinh dén thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghi€p cong lap v€ viéc dap ung cac ti€u chuén, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngi.
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_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh¢ nghip x¢ét thang hang (Thong tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cia Bo truong
Bo Gido duc va bao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giado duc va Pao tao).

7.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

7.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vién chuc dang gitr chie danh nghé nghiép gido vién mam non hang III
cac don vi sy nghi¢p cong 1ap du dicu kién xét thang hang.

7.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Giao duc va Dao tao.

7.7. Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

7.8. Phi, I¢ phi

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B{ truong
B¢ Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
tuyén dung, dy thi ndng ngach, thang hang cong chue, vién chire; Nghi quyét s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan Thanh
ph6 quy dinh ndi dung, murc chi t6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xet) nang ngach cong chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban thanh ph6 H6 Chi Minh

7.9. Tén mdu don, mau to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

7.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hi¢n thii tuc hanh chinh

Can cu Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc duoc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 quu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia Bo chuyén nganh.

7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat sta d6i, bd sung mot sé diéu ciia Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cia B
truong BO Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chir,
thi nang ngach cong churc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co sd gido duc
mam non cong 1ap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023 cua B
truéong Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, bod sung mot sb diéu cua cac Thong tu
s  01/2021/TT-BGDPT,  02/2021/TT-BGDPT,  03/2021/TT-BGDPT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va b6 nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh ph H6 Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung,

su dung va quan ly vién chirc thude thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh.
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8. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién mam non
tir hang II 1én hang 1

8.1. Trinh tw thwce hién: Chua quy dinh

8.2. Cdch thirc thuwe hién: Nop tryc tiép dén S¢ Giao duc va Dao tao.

8.3. Thanh phén, sé lwong ho so

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30

ngdy tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chure hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé Vviéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
bic¢u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang (Thong tu s6 01/2021/TT-BGDPT, 02/2021/TT-
BGDDT ngay 02 thang 02 nim 2021; Thong tu s 08/2023/TT-BGDBT ngay
14 thang 4 nim 2023; Thong tu sd 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim
2024 cua Bo trudng Bo Gido duc va Bao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

8.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
8.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang gilr chuc danh nghé nghiép gido vién mam non hang II
cac don vi su nghi¢p cong 1ap du dicu kié€n xét thang hang.

8.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giado duc va Pao tao, S& No1 vu.

8.7. Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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8.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B6 Tai chinh vé& quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi
tuyén dung, dy thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HDPND ngay 08 thang 7 nim 2022 cta Hoi déng nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xét) nang ngach cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trén
dia ban thanh phd HO Chi Minh.

8.9. Tén mdu don, mdu to khai
Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25

thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va céc thong tu
cua Bo chuyén nganh.

8.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh

Can cu Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cla
Chinh phua vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

8.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 niam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 ctua B
truong B Giao duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chudn chtc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong cac co sd gido duc
mam non cong 14p.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua B
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Thong tu

so  01/2021/TT-BGDDT,  02/2021/TT-BGDDT,  03/2021/TT-BGDDT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
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quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.
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9. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc
tir hang I1I 1én hang 11

9.1. Trinh tu thuc hién

- Sau khi Bé an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thé:ng hang ,chL'rc danh nghé nghié€p dugc phé duyét, S Gido duc va Pao tao
trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

- Céc don vi sy nghiép cong lap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang
tong hop ho so ¢4 nhan gt truc tiép 01 bo ho so dén S¢ Gido duc va Pao tao
(B0 phan tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 churc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sO
115/2020/Nb-CP du:qg: stra ‘déi boi khoan 16 Pi¢u 1 Nghi dinh 36‘85/2023/ND-
CP quy dinh ti€u chuéan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc).

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xet thang hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d61 Bi¢u 40 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

9.2. Cdch thirc thuwe hién: Nop tryc tiép dén S¢ Gido duc va Dao tao.

9.3. Thanh phén, sé lwong ho so

- Thanh phén:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngay tinh dén thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghi€p cong lap v€ viéc dap ung cac ti€u chuén, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngi.
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_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh¢ nghi¢p xet thang hang (Théng tu s6 02/2021/TT-BGDDT, ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cia Bo truong
Bo Gido duc va bao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giado duc va Pao tao).

9.4. Thoi han gidi quyét: hong quy dinh.

9.5. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang gilr chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang III
cac don vi sy nghi¢p cong 1ap du dicu kién xét thang hang.

9.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

9.7. Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

9.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua Bo truong
B¢ Tai chinh vé quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
tuyén dung, dy thi ndng ngach, thang hang cong chue, vién chire; Nghi quyét s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Ho1 dong nhan dan Thanh
pho quy dinh ndi dung, murc chi t6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xet) nang ngach cong chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban thanh ph6é H6 Chi Minh.

9.9. Tén méu don, mau to khai

Mau sé 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va cac thong tu
cua B chuyén nganh.

9.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh

Can cu Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cia
Chinh phua vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

9.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cia B
truong BO Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chir,
thi nang ngach cong churc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cic truong tiéu hoc
cong l1ap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023 cua B
truéong Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, bod sung mot sb diéu cua cac Thong tu
s  01/2021/TT-BGDPT,  02/2021/TT-BGDPT,  03/2021/TT-BGDPT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va b6 nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd HO Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung,

su dung va quan ly vién chirc thude thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh.
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10. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc
tir hang II 1én hang 1

10.1. Trinh tw thu tuc: Chua quy dinh.

10.2. Cich thirc thwe hién: Nop tryc tiép dén S Gido duc va Pao tao.

10.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30

ngdy tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chure hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé Vviéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
bic¢u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang (Thong tu sd 02/2021/TT-BGDBT ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu sd 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 ciia Bo trudng
B6 Giao duc va DPao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

10.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
10.5 Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

Vién chirc dang gitr chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II cac
don vi su nghiép cong lap du diéu kién xét thang hang.

10.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va PBao tao, S& No1 vu.

10.7. Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.



29

10.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh v€ quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyet s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhén dan Thanh
pho quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xet) nang ngach cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban thanh ph6é H6 Chi Minh.

10.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau sb 05, 06‘ ban hénh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

10.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh

Can cu Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoéan 16 Dlgu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra d61, b6 sung mot so6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

10.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02 nim 2021 ciia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong tiéu hoc
cong l1ap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua B
truong Bo Giao duc va Dao tao sta d6i, bd sung mot sd diéu cua cac Thong tu
so  01/2021/TT-BGDDT,  02/2021/TT-BGDDT,  03/2021/TT-BGDDT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo Giao duc va Dao tao
quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép lwong vién
chtic giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Thong tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cua B
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang
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chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.
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11. Thi tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hgc co sé tir hang 11 1én hang 11

11.1. Trinh tw thuwc hién

- Sau khi Bé an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thé:ng hang ,chL'rc danh nghé nghié€p dugc phé duyét, S Gido duc va Pao tao
trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

- Céc don vi sy nghiép cong lap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang
tong hop ho so ¢4 nhan gt truc tiép 01 bo ho so dén S¢ Gido duc va Pao tao
(B0 phan tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 churc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sO
115/2020/Nb-CP du:qg: stra ‘déi boi khoan 16 Pi¢u 1 Nghi dinh 36‘85/2023/ND-
CP quy dinh ti€u chuéan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc).

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xet thang hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d61 Bi¢u 40 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

11.2. Cdch thikc thwe hién: Nop truc tiép dén S¢ Gido duc va Dao tao.

11.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phén:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngay tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap v€ viéc dap ung cac ti€u chuén, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thang hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngi.
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_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh¢ nghip xét thang hang (Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cia Bo truong
Bo Gido duc va bao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giado duc va Pao tao).

11.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

11.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Vién chic dang gilt chuc danh nghé‘ nghiép gido vién trung hoc co sé
hang III cac don vi su nghi¢p cong 1ap du dicu kién xét thang hang.

11.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

11.7. Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

11.8. Phi, I¢ phi

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh v€ quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, dy thi ndng ngach, thang hang cong chue, vién chire; Nghi quyét s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Ho1i dong nhan dan Thanh
pho6 quy dinh ndi dung, murc chi t6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xet) nang ngach cong chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban thanh ph6o H6 Chi Minh.

11.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va cac thong tu
cua B chuyén nganh.

11.10. Yéu cau, diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh

Can cu Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc duoc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 quu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot so6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia Bo chuyén nganh.

11.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chtrc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cia B
truong BO Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chir,
thi nang ngach cong churc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chire giang day trong cac truong trung hoc
co s& cong lap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023 cua B
truéong Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, bod sung mot sb diéu cua cac Thong tu
s  01/2021/TT-BGDPT,  02/2021/TT-BGDPT,  03/2021/TT-BGDPT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va b6 nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd HO Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung,

su dung va quan ly vién chirc thude thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh.
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12. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p gido vién trung hoc
co s& tir hang II 1én hang I

12.1. Trinh tw thu tuc: Chua quy dinh.

12.2. Cdch thikc thwe hién: Nop tryc tiép dén S Gido duc va Pao tao.

12.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30

ngdy tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chure hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé Vviéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
bic¢u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang (Thong tu sd 03/2021/TT-BGDBT ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu sd 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 ciia Bo trudng
B6 Giao duc va DPao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

12.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
12.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Vién chic dang gilt chuc danh ngh}é nghiép gido vién trung hoc co sé
hang II cac don vi su nghiép cong lap du di€u kién xét thang hang.

12.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giao duc va PBao tao, S& No1 vu.

12.7. Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
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12.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B6 Tai chinh vé& quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi
tuyén dung, dy thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HDPND ngay 08 thang 7 nim 2022 cta Hoi déng nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xét) nang ngach cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trén
dia ban Thanh phé HO Chi Minh.

12.9. Tén méu don, mdu to khai
Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25

thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va céc thong tu
cua Bo chuyén nganh.

12.10. Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh

Can cu Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cla
Chinh phua vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

12.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 niam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 ctua B
truong B Giao duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chudn chtc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc
co s& cong lap.

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua B
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Thong tu
so  01/2021/TT-BGDDT,  02/2021/TT-BGDDT,  03/2021/TT-BGDDT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
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quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.
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13. Thi tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc pho thong tir hang II1 1én hang 11

13.1. Trinh tw thuwc hién

- Sau khi Bé an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thé:ng hang ,chL'rc danh nghé nghié€p dugc phé duyét, S Gido duc va Pao tao
trién khai dén cac don vi su nghiép cong lap.

- Céc don vi sy nghiép cong lap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang
tong hop ho so ¢4 nhan gt truc tiép 01 bo ho so dén S¢ Gido duc va Pao tao
(B0 phan tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 churc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sO
115/2020/Nb-CP du:qg: stra ‘déi boi khoan 16 Pi¢u 1 Nghi dinh 36‘85/2023/ND-
CP quy dinh ti€u chuéan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc).

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xet thang hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d61 Bi¢u 40 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

13.2. Cdch thikc thwe hién: Nop truc tiép dén S¢ Gido duc va Dao tao.

13.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phén:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngay tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chirc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap v€ viéc dap ung cac ti€u chuén, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thang hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngi.
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_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh€ nghip x¢ét thang hang (Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 ndm 2024 cia Bo truong
Bo Gido duc va bao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giado duc va Pao tao).

13.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

13.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chtrc danh nghé nghiép giao vién trung hoc phd thong
hang III cac don vi su nghi¢p cong 1ap du dicu kién xét thang hang.

13.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

13.7. Két qud thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

13.8. Phi, I¢ phi

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh v€ quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, dy thi ndng ngach, thang hang cong chuc, vién chire; Nghi quyét s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Ho1i dong nhan dan Thanh
ph6 quy dinh ndi dung, murc chi t6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xet) nang ngach cong chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

13.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va cac thong tu
cua B chuyén nganh.

13.10. Yéu cau, diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh

Can cu Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc duoc sua ddi, bd sung tai
khoan 16 Dlgu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra d6i, bé sung mot so6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia Bo chuyén nganh.

13.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Lueflt’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cia B
truong BO Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chir,
thi nang ngach cong churc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§
truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chire giang day trong cac truong trung hoc
pho thong cong 1ap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023 cua Bo
truéong Bo Gido duc va Pao tao stra ddi, bod sung mot sb diéu cua cac Thong tu
s  01/2021/TT-BGDPT,  02/2021/TT-BGDPT,  03/2021/TT-BGDPT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va b6 nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd HO Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung,

su dung va quan ly vién chirc thude thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh.
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14. Thu tyc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc pho thong tir hang II 1én hang I

14.1. Trinh tw thu tuc: Chua quy dinh.

14.2. Cach thikc thwe hién: Nop tryc tiép dén S Gido duc va Pao tao.

14.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30

ngdy tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chure hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé Vviéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngtr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
bic¢u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang (Thong tu sd 04/2021/TT-BGDBT ngay 02 thang
02 nam 2021; Thong tu sd 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nim 2023;
Thong tu s6 13/2024/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 ciia Bo trudng
B6 Giao duc va DPao tao).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va tra két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

14.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
14.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Vién chirc dang giit chtrc danh nghé nghiép giao vién trung hoc phd thong
hang II cac don vi su nghiép cong lap du di€u kién xét thang hang.

14.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giado duc va Pao tao, S& No1 vu.

14.7. Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
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14.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cta Bo trudng
B6 Tai chinh vé& quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi
tuyén dung, dy thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyét sd
14/2022/NQ-HDPND ngay 08 thang 7 nim 2022 cta Hoi déng nhan dan Thanh
phé quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xét) nang ngach cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trén
dia ban thanh phd HO Chi Minh.

14.9. Tén méu don, mdu t& khai
Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25

thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va céc thong tu
cua Bo chuyén nganh.

14.10. Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh

Can cu Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cla
Chinh phua vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

14.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 niam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§
truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong vién chire giang day trong cac truong trung hoc
phd thong cong 1ap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BGDPT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua B
truong Bo Giao dyc va Dao tao sua d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Thong tu
so  01/2021/TT-BGDDT,  02/2021/TT-BGDDT,  03/2021/TT-BGDDT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B§ Gido duc va Dao tao
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quy dinh ma s6, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién
chtrc giang day trong cac co so gido duc mam non, phd thong cong 1ap.

- Théng tu s6 13/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép gido vién mam non, phd thong cong lap va gido vién du
bi dai hoc.
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15. Thu tuc Xét thiang hang chirc danh nghe nghlep gidng vién cao
dang sw pham hang III 1én hang II (tai cac trwong Cao dang, Dai hoc sw
pham tryc thugc UBND Thanh phd)

15.1. Trinh tw thuwc hién

- Sau khi B¢ an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va K& hoach xét
thang hang chirc danh ngh€ nghiép dugc phé duyét, S¢ Giao duc va Dao tao
trién khai dén cac don vi su nghié€p cong lap.

- Céc don vi sy nghiép cong lap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang
tong hop ho so ¢4 nhan gt truc tiép 01 bo ho so dén S¢ Gido duc va Pao tao
(B0 phan tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh sO
115/2020/Nb-CP du:qg: stra ‘déi boi khoan 16 Pi¢u 1 Nghi dinh 36‘85/2023/ND-
CP quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chitrc).

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xet thang hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d61 Bi¢u 40 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

15.2. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép dén S¢ Gido duc va Dao tao.

15.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngay tinh dén thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chrc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap v€ viéc dap ung cac ti€u chuén, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thang hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.
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_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh¢ nghip x¢ét thang hang (Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang
10 nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022;
Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024).

- 86 lugng ho s0: 02 b ho so; trong d6, 01 b luu tai don vi, 01 bo giri vé
B phan tiép nhén va trd két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

15.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

15.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang giit chtrc danh nghé nghiép giang vién cao ddng su pham
(hang III) cac don vi su nghiép cong lap du diéu kién xét thang hang.

15.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Do tao.

15.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

15.8. Phi, I¢ phi

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh v€ quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyet s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhén dan Thanh
ph6 quy dinh ndi dung, murc chi t6 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc; thi
(xet) nang ngach cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

15.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

15.10. Yéu cau, diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh

Can cu Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc duoc sua ddi, bd sung tai
khoan 16 Dlgu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia Bo chuyén nganh.

15.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién churc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Lueflt’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cia B
truong BO Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chir,
thi nang ngach cong churc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chudn chic danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép lwong ddi véi vién chuc giang day trong cac truong cao
dang su pham cong 1ap.

- Théng tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nim 2022 cua B
truéong BO Gido duc va Pao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020; Thong tu sd 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua B9 truong Bo Giao duc va Dao tao.

- Théng tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nim 2024 cua Bo
truong Bo truong B Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét
thing hang chtc danh nghé nghiép vién chuc giang day trong cac co sd gido duc
dai hoc cong lap va trudng cao dang su pham.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung,

su dung va quan ly vién chirc thuc thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh.
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16. Thu tuc Xét thiang hang chirc danh nghe nghlep gidng vién cao
dang suw pham hang II 1én hang I (tai cac trwong Cao dang, Dai hoc suw
pham tryc thugc UBND Thanh phd)

16.1. Trinh tw thu tuc: Chua quy dinh.

16.2. Cach thirc thwe hién: Nop tryc tiép dén S Gido duc va Pao tao.
16.3. Thanh phén, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngdy tinh dén thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chtrc.

(2) Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé viéc dap ung cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thang hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
bic¢u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

(4) Cac minh chimg khac theo yéu cau quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép xét thang hang (Thong tu sd 35/2020/TT-BGDBT ngay 01 thang
10 nam 2020; Thong tu sé 04/2022/TT-BGDPT ngay 04 thang 3 nam 2022;
Thong tu sb 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan tiép nhén va trd két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

16.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
16.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Vién chirc dang gitr chie danh nghé nghiép giang vién cao dang (hang II)
cac don vi su nghi¢p cong 1ap du dicu kié€n xét thang hang.

16.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Giado duc va PBao tao, S& No1 vu.

16.7. Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
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16.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh v€ quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyet s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhén dan Thanh
pho quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xet) nang ngach cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban thanh ph6é H6 Chi Minh.

16.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25

thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va céc thong tu
cua Bo chuyén nganh.

16.10. Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh

Can cu Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cla
Chinh phua vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

16.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 niam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020 cua B
truong Bo Giao duc va DBao tao quy dinh ma sd, tiéu chudn chtc danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép luong d6i voi vién chirc giang day trong cac trudng cao
dang su pham cong 1ap.

- Thong tu sé 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022 cua B
truong Bo Gido duc va Pao sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sO
35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020; Thong tu sd 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua B9 truong B6 Giao duc va Dao tao.
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- Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 ctua B
truéong Bo truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét
thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cac co s giao duc
dai hoc cong lap va trudng cao dang su pham.
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17. Thii tuc Xét thing hang chirc danh nghé nghiép giing vién hang
III 1én hang II (tai cac trwong Cao diang, Pai hoc sw pham truc thugc
UBND Thanh pho)

17.1. Trinh tw thuwc hién

- Sau khi B¢ an xét thang hang chirc danh nghé nghiép va Ké hoach xét
thang hang chirc danh ngh€ nghiép dugc phé duyét, S¢ Giao duc va Dao tao
trién khai dén cac don vi su nghi€p cong lap.

- Céac don vi sy nghiép cong lap c6 nguoi du diéu kién xét thing hang
tong hop ho so ¢4 nhan gt truc tiép 01 bo ho so dén S¢ Gido duc va Pao tao
(B0 phan tiép nhan va tra két qua) theo nhu thong bao ké hoach.

- T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 32 Nghi dinh 5O
115/2020/Nb-CP du:qg: stra ‘déi boi khoan 16 Pi¢u 1 Nghi dinh 36‘85/2023/ND-
CP quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chrc).

- Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP).

- Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xet thang hang (Khoan 20 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP stra d61 Bi¢u 40 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trung
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

17.2. Cach thikc thwe hién: Nop truc tiép dén S¢ Gido duc va Dao tao.

17.3. Thanh phan, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30
ngay tinh dén thoi han cudi cung ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cla co quan, don vi st dung vién chrc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dung dau don vi su nghi€p cong lap
st dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don
vi su nghiép cong lap v€ viéc dap ung cac ti€u chuén, diéu kién dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet

thang hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.
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_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh¢ nghip x¢t thang hang (Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang
10 nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022;
Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024).

- 86 lugng ho s0: 02 b ho so; trong d6, 01 b luu tai don vi, 01 bo giri vé
B phan tiép nhén va trd két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

17.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

17.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang gilr chirc danh nghé nghiép giang vién (hang III) cac don
vi su nghiép cong lap du di€u kién xét thang hang.

17.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Giao duc va Do tao.

17.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

17.8. Phi, I¢ phi

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 ndm 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh vé quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyet s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhén dan Thanh
pho quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xet) nang ngach cong chure, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

17.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic va cac thong tu
cua Bo chuyén nganh.

17.10. Yéu cau, diéu ki¢n thue hi¢n thii tuc hanh chinh

Can cu Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc duoc sua ddi, bd sung tai
khoan 16 quu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé stra d6i, bé sung mot so6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
va cac thong tu ciia Bo chuyén nganh.

17.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Lueflt’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chtrc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.
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- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nim 2020 cia B
truong BO Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chir,
thi nang ngach cong churc, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtrc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cia BO
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chudn chic danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép luong ddi véi vién chic giang day trong cac co sd gido
duc dai hoc cong lap.

- Théng tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nim 2022 cua B
truéong BO Gido duc va Pao stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu $6
35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020; Thong tu sd 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua B9 truong Bo Giao duc va Dao tao.

- Théng tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nim 2024 cua Bo
truong Bo truong B Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u chuén, diéu kién xét
thing hang chtc danh nghé nghiép vién chuc giang day trong cac co s gido duc
dai hoc cong lap va trudng cao dang su pham.

- Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh quy dinh phan cap tuyén dung,

su dung va quan ly vién chirc thuc thdm quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan
Thanh phé HO Chi Minh.
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18. Thu tyc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép giang vién hang
IT 1én hang I (tai cac treong Cao dang, Dai hoc sw pham tryc thugc UBND
Thanh pho)

18.1. Trinh tw thu tuc: Chua quy dinh.

18.2. Cdch thirc thwe hién: Nop tryc tiép dén S Gido duc va Pao tao.

18.3. Thanh phén, sé lwong hé so

- Thanh phan:

(1) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh trong thoi han 30

ngdy tinh dén thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chtrc.

(2) Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap
st dung vién chure hodc cua nguoi dung dau co quan c6 thim quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap vé Vviéc dap ung cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh.

(3) Bén sao cac van bang, ching chi theo yéu ciu cta chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ‘ngoai nglr 6 hang chirc danh nghé nghiép xet
thing hang khong co sy thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitt thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
bic¢u 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi
ngoai ngir.

_ (4) Cac minh ching khac theo yéu gﬁu quy dinh cia tiéu chuan chirc danh
ngh¢ nghip x¢t thang hang (Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang
10 nam 2020; Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022;
Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024).

- Sérluqng ho so: 02,bcf) ho so; trong do, 01 bo luu tai don vi, 01 bd gui vé
B phan ti€p nhén va trd két qua (Sé Giao duc va Pao tao).

18.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
18.5. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Vién chue dang gitr chirc danh nghé nghiép giang vién (hang II) cac don
vi su nghiép cong lap du di€u kién xét thang hang.

18.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Gido duc va Pao tao, S& No1 vu.

18.7. Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
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18.8. Phi, I¢ phi:

Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B$ truong
B¢ Tai chinh v€ quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc; Nghi quyet s6
14/2022/NQ-HDND ngay 08 thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhén dan Thanh
pho quy dinh ndi dung, murc chi to chirc tuyén dung cong chirc, vién churc; thi
(xet) nang ngach cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chue trén
dia ban thanh ph6é H6 Chi Minh.

18.9. Tén mdu don, méu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25

thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc va céc thong tu
cua Bo chuyén nganh.

18.10. Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh

Can cu Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 vé tuyen dung, st dung va quan ly vién chirc dugc sua d6i, bd sung tai
khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cla
Chinh phua vé sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
va cac thong tu cia B chuyén nganh.

18.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Luat’ stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 niam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu vé Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

- Théng tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua B
truong Bo Giao duc va DBao tao quy dinh ma sd, tiéu chudn chtc danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép luong ddi véi vién chic giang day trong cac co sd gido
duc dai hoc cong lap.

- Thong tu sé 04/2022/TT-BGDDT ngay 04 thang 3 nam 2022 cua B
truong Bo Gido duc va Pao sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sO
35/2020/TT-BGDDT ngay 01 thang 10 nam 2020; Thong tu sd 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 cua B9 truong Bo Giao duc va Dao tao.
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- Thong tu s6 05/2024/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2024 ctua B
truéong Bo truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu chuin, diéu kién xét
thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc giang day trong cac co s giao duc
dai hoc cong lap va trudng cao dang su pham.
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

1. Panh gia mirc dd chuyén ddi sé cia co sé gido duc pho thong (cip
hoc cao nhat la trung hoc co s6)

1.1. Trinh tu thuwc hién
a) Co sé gido duc tu danh gia

- H;ng, nam co s¢ giao duc xay dung ké hoach t6 chirc danh gia muc do
chuyén doi s6 (co thé 1ong ghép vao ké hoach chung timg dung CNTT cua co s¢
gido duc), phan cong va giao trach nhi€ém thuc hién cu thé.

- Thu truéng cac co s gido duc phé duyét ket qua tu danh gia; bao céo
két qua danh gia Ién co quan quan ly gido duc truc tiép, cap nhat két qua tu danh
gia 1én hé thdng co so dit liéu nganh Gido duc trudc ngay 31/5 hang nam.

b) Panh gi4 ngoai va céng nhan két qua

Phong Gido duc va Dao tao t6 chire kiém tra, danh gia ngoai va cong nhan
murc do chuyen d6i s ciia cac co s giao duc thudc tham quyén quéan 1y truc
tiép; cap nhat két qua danh gia trén he thdng co s dit liéu nganh Gido duc trudce
ngay 20/6 hang nam; cong bd két qua danh gia mirc d6 chuyén ddi s6 clia co so
gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién thong tin dai chiing.

1.2. Cdch thirc thwe hién: Truc tiép hoidc Hé thong co sd dit liéu nganh.
1.3. Thanh phén, sé lwong ho so

1.3.1. Thanh phan hd so: Bao cdo két qua tw danh gia.

1.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidgi quyét: Trude ngay 31/5 hang nam.

 1.5. Déi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Co s¢ gido dyc pho thong
(cap hoc cao nhat 1a trung hoc co so).

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Dao tao.
L7 Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban cong nhan muc do

chuyén doi so cua co s¢ gido duc.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén méu don, méu to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh

1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cia Bo truong Bo
Giao duc va bao tao ban hanh “B0 chi s0 danh gia mic d chuyén doi so cua co
sO gido duc pho thong va giao duc thuong xuyén”.
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2. Cong nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s6)
dat tiéu chuan Murc do 1

2.1. Trinh tw thuc hién
2.1.1. Thu vién tuy danh gia

- B4o céo tu danh gid hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& va trudng phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc
co sO) do nguoi lam cong tac thu vién thuyc hién, Hi¢u trudng kiém tra, phé
duyét va guri vé phong Giao duc va Pao tao dé nghi thim dinh va cong nhan;

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nim vao cudi nim hoc theo cac
quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va giri béo cao két qua tu danh
gia vé co quan quan 1y gido duc cham nhét 60 ngay sau khi két thiic nam hoc.

2.1.2. Banh gia va cong nhan thu vién

a) Co quan quan 1y gido duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
muc do ti€u chuan theo mot hodc cac phuong thirc sau:

- Thong qua bao co két qua ti danh gia hoat dong cia thu vién;
- Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;
- Tryc tuyén thong qua hé thong phan mém xir 1y s6 lidu;

b) Panh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co sO va truong phd thong cd nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co
s0) do phong Gido duc va Pao tao thuc hién;

c¢) Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

2.1.3. Két qua danh gia thu vién duoc sir dung cho cac hoat dong klem
dinh chat luong gido duc, cong nhan dat chuan qudc gia cua cac truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co 6, trudng phd thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao
nhat 13 trung hoc co sd) va cac hoat dong khac theo quy dinh ctia phép luét.

2.2. Cach thirc thyc hién: Theo mot trong ba cach thirc sau:

- Thong qua bao co két qua tw danh gia hoat dong cua thu vién;
- Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

- Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xu 1y s6 liéu;

2.3. Thanh phan, so lwong hé so

2.3.1. Thanh phﬁn hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién.
2.3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

2.4 Thoi han gidgi quyér: Cham nhat 60 ngdy sau khi nhan dy du ho so
deé nghi danh gia va cong nhan thu vién.
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2.5. Doi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s¢ va trudong pho thong cé nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat la
trung hoc co s6).

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

2.7. Ké't‘qud thwe hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu
vién trudng mam non, ti€u hoc, trung hoc co s¢ va truong pho thong co nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s¢) dat tiéu chuan Muc do 1.

2.8. Phi, Ié phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

2.10. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Tét ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s¢ vat cht, thié'tq bi chuyén
dung, hoat dong thu Viél’l,, quan ly thu vién phai bdo dam dat ti€éu chuan Muac do
1 quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truong B
Gia}o duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ giao duc mam non va
pho thong.
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3. Cong nhan thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung hoc co s6)
dat tiéu chuan Mirc d¢ 2

3.1. Trinh tw thuc hién
3.1.1. Thu vién tu danh gia

- B4o céo tu danh gid hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s& va trudng phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 13 trung hoc
co sO) do nguoi lam cong tac thu vién thuyc hién, Hi¢u trudng kiém tra, phé
duyét va guri vé phong Giao duc va Pao tao dé nghi thim dinh va cong nhan;

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nim vao cudi nim hoc theo cac
quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va giri béo cao két qua tu danh
gia vé co quan quan 1y gido duc cham nhét 60 ngay sau khi két thiic nam hoc.

3.1.2. Banh gia va cong nhan thu vién

a) Co quan quan 1y gido duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
muc do ti€u chuan theo mot hodc cac phuong thirc sau:

- Thong qua bao co két qua ti danh gia hoat dong cia thu vién;
- Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;
- Tryc tuyén thong qua hé thong phan mém xir 1y s6 lidu;

b) Panh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co sO va truong phd thong cd nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co
s0) do phong Gido duc va Pao tao thuc hién;

c¢) Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

3.1.3. Két qua danh gia thu vién duoc sir dung cho cac hoat dong klem
dinh chat luong gido duc, cong nhan dat chuan qudc gia cua cac truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co 6, trudng phd thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao
nhat 13 trung hoc co sd) va cac hoat dong khac theo quy dinh ctia phép luét.

3.2. Cdch thirc thuce hién: Theo mdt trong ba cach thirc sau:

- Thong qua bao co két qua tw danh gia hoat dong cua thu vién;
- Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

- Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xu 1y s6 liéu;

3.3. Thanh phén, sé lwong ho so

3.3.1. Thanh phﬁn hd so: Béo cdo tu danh gia hoat dong thu vién.
3.3.2. S6 lugng ho so: 01 bo.

 3.4. Thoi han gidi quyér: Cham nhat 60 ngdy sau khi nhan dy du ho so
deé nghi danh gia va cong nhan thu vién.

3.5. Péi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Trudng mam non, ticu



59

hoc, trung hoc co s& va trudng phd thong ¢6 nhidu cip hoc (cap hoc cao nhat 1a
trung hoc co s6).

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

3.7. Ké't‘qud thwe hi¢n thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu
vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va truong phé thong co nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s¢) dat tiéu chuan Muc do 2.

3.8. Phi, Ié phi (néu c6): Khong.

3.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Tét ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s& vat chét, thié'tq bi chuyén
dung, hoat dong thu Viél’l,, quan ly thu vién phai bdo dam dat ti€éu chuan Muac do
2 quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Théng tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truong B
Gia}o duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ giao duc mam non va
pho thong.
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