UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
Sb: 2416 /SGDDT-GDNCL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 07thangs  ndm 2025

V/V huéng dan t6 chirc hoat dong
gido duc nghe nghiép sau khi duogc
cap phép d6i voi cac truong Cao
dang va Trung cip tu thuc trén dia
ban Thanh phd

Kinh gtri:
- Nha dau tu va Hiéu trudng cac truong Cao dang tu thuc;
- Nha dau tu va Hi¢u trudng cac truong Trung cap tu thuc.

Cin ctr Ludt Gido dyc nghé nghiép s6 74/2014/QH13 ngay 27 thang 11 nim
2014 caa Quoc hoi;

Cép cr BO Luat Lao dong ) 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019
cua Quoc hoi;

Cén cir Ludt Bao hiém xa hoi s 41/2024/QH13 ngay 29 thdng 6 ndm 2024
cua Quoc hoi;

Can cuo Nghi dinh sO 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh di€u kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé
nghiép;

Can cuo Nghi dinh s 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu ki€én dau tu kinh
doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc ciia B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi;

Can cir Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2022 cua Chinh
phu vé stra d61, b6 sung cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc nghé nghiép;

Can ctr Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh
phu stra doi bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sd 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh vé ngudi nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chuc,
ca nhan nudc ngoai tai Vi¢t Nam,;

Cin c Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2023 cia
Chinh phtl vé sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP
ngay 27 thang 8 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi
d6i véi co so gido duc thu¢c hé thong gido duc qubc dan va chinh sach mién,
giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;



Can ctr Thong tu sO 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 3 nam 2017 quy
dinh v€ quy trinh xay dung, thdm dinh va ban hanh Chuong trinh, t6 chic bién
soan, lua chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh do trung cap, trinh d0 cao dang;

Can ctr Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nam 2017 cua
Bo Lao d@ng —Thuong binh va Xa hoi quy dinh ché d§ lam viéc cua nha gido
gido duc nghé nghiép;

Cian ct Thong tu s6 05/2021/TT-BLDTBXH ngay 07 thang 07 nam 2021

cia B Lao dong —Thuong binh va Xa hoi quy dinh quy ché tuyén sinh va xac
dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 trung cap, trinh do cao dang;

Cian ct Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021
ctia B6 Lao dong —Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu 18 trudng trung cap;

Can cir Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngdy 21 thang 10 nam 2021
cua Bo Lao dong —Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Dicu 1€ truong cao dang;

Can ctr Thong tu s6 05/2022/TT-BLDTBXH ngay 05 thang 4 nam 2022 cua
B Lao dong —Thuong binh va Xa h(f)i‘quy dinh vé lién két, to chirc thuc hién
chuong trinh dao tao trong gido duc nghé nghiép;

Can ctr Thong tu s6 05/2024/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 5 nam 2024 cua
B Lao dong —Thuong binh va Xa hoi quy dinh chuan chuyén mén, nghiép vu
cua nha gido gido duc nghé nghiép.

Nham hd tro cac truong Cao dang, Trung cap tu thuc t6 chirc hoat dong gido
duc nghé nghi¢p ding quy dinh sau khi duoc cap phep, So Giao dyc va Dao tao
dé nghi Nha dau tu va Hiéu truong cac don vi nghiém tic thuc hién dang va day
du cac ndi dung sau:

1. Vé viéc td chirc hoat dong gido duc nghé nghiép

1.1. To chirc hoat dong

Cac truong Cao dang, Trung cép tu :chuc chi dugc t6 chtrc tuyén sinh, dao
tao sau khi dugc co quan c6 tham quyén cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép, Gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép. Nha truong cha dong ra soat, thyc hién day du nhiém vu va quyen
han theo quy dinh tai Piéu 8 Thong tu s 14/2021/TT- -BLDTBXH (doi voi
truong Trung cap) va Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH (doi vdi truong Cao
dang).

Luwu y: Cac don vi s& bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky hoat dong gido
duc nghé nghiép, Gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép trong trudng hop khong to chirc hoat dong gido duc nghé nghiép trong
thoi han 24 thang ké tir ngay duoc cap Gidy ching nhan néu trén (khodn 18 Diéu
1 Nghi dinh sé6 24/2022/NP-CP).

1.2. Thue hién ho so ding ky miu diu



Thue hién ding ky lai mau con dau va giao ndp con déu cii cho co quan
ding ky mau theo quy dinh® .

1.3. Ban hanh quy ché té chirc, hoat dong

Hiéu trudong nha trudng ban hanh Quy ché to chirc hoat dong theo quy dinh
tai Piéu 7 Thong tu sd 15/2021/TT-BLDTBXH (déi véi truong Cao dang) va
Piéu 7 Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH (doi véi trwong Trung cdp).

1.4. V& tuyén dung, sit dung, quan 1y va thwe hién ché dé chinh sach déi
voi nguoi lao dong

- Tuyén dung, st dung nha gido dung quy dinh tai Chwong II (d6i véi nha
gido day trinh dé Cao ddng) va Chuong 111 (d6i véi nha gido day trinh @6 Trung
cdp) tai Thong tu s6 05/2024/TT-BLDTBXH.

- Pam bao co cdu to chirc bao gom: Hoi déng quan tri; Hiéu trudng, Pho
Hiéu trudng; cac phong hoac bo phan chuyén moén, nghiép vu; cac khoa, bo mon;
cac hoi dong tu van; phan hiéu (néu cé); t6 chiic nghién ciru khoa hoc va cong
ngh¢; t6 chuc phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va trién khai ung dung; co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu (néu co) theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 Luat
Gi4o duc nghé nghiép.

- Thyc hién ky két Hop dong lao dong, Hop ddng thinh giang, thuc hién ché
d6 vé ngay nghi ctia ngudi lao dong theo quy dinh tai B6 Luat lao dong sd
45/2019/QH14 va Luat Giao duc nghé nghiép s6 74/2014/QH13.

- Thuc hién ché do dong bao hiém x3 hoi, mé, dong sé dung theo quy dinh
tai Luat Bao hiém xa hoi s6 41/2024/QH15.

- Pam bao ché d6 1am viéc ctia nha gido gido duc nghé nghiép theo quy dinh
tai Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH.

- Pang ky gidy phép lao dong ddi voi nguoi lao dong nudc ngoai cong tac
tai don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam
2023 cta Chinh phu stra d6i bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-
CP ngay 30 thang 12 nam 2020 caa Chinh phtt (luu y vé thoi han va chire danh
cong viéc cua nguoi lao dong).

Luu y: Pam bao ty 18 hoc sinh, sinh vién/gido vién, giang vién toi da la 25.
S6 luong gido vién, giang vién co hitu dam bao nhan téi thiéu 1a 60% chuong

1Cong van s 2286/SGDDT-GDNCL ngay 28 thang 4 nam 2025 cua Sé Gido duc va Pao
tao vé dang ky lai mau con diu cua co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co s¢ gido duc nghé
nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai.



trinh ciia mdi nganh, nghé dao tao (quy dinh tai diém b khodn 6 Diéu 5 Nghi dinh
s6 140/2018/NP-CP sita doi bé sung diém d khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé
143/2016/NP-CP).

1.5. Piéu kién co s& vat chat

- Pam bao mirc tiéu chun vé co so vat chat thiét bi dao tao phu hop véi
nganh nghé, quy mo va trinh d§ dao tao theo quy dinh tai diém a khoan 6 Piéu 5
Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP sira doi bd sung diém b khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s6 143/2016/ND-CP.

- T6 chire hoat dong gido duc nghé nghiép theo dung dia diém dao tao duoc
ghi trong Quyét dinh cho phép thanh 1ap, Gidy ching nhan ding ky hoat dong
gido duc nghé nghiép.

Luu ¥: Treo bién tén trudng ding theo tén ghi trong Quyét dinh cho phép
thanh 1ap do co quan c6 thAm quyén cap.

1.6. Nganh nghé dao tao

Pam bao t6 chitc ddo tao cac nganh nghé trinh d6 cao dang/trung cip/so cap
dung voi ndi dung duoc cap phép tai Gidy ching nhan ding ky hoat dong gido
duc nghé nghiép do co quan c6 thim quyén cap.

1.7. Chwong trinh dao tao

bam bao yéu cau, ciu trac, thoi gian khod hoc, don vi thoi gian trong
chuong trinh dao tao theo quy dinh tai Chuwong II Thong tu sd 03/2017/TT-
BLDTBXH.

1.8. Lién két to chirc thure hién chwong trinh dao tao

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2022/TT-BLDTBXH.

Luu y: Riéng voi chuong trinh dao tao lién két v6i nuéde ngoai thi thuc hién
theo quy dinh ctia Chinh phu vé hop tac, dau tu v6i nude ngoai trong linh vuc
gido duc nghé nghiép.

1.9. Cong tac tuyén sinh

Tuyén sinh theo Gidy chting nhén dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép
clia co quan c6 thim quyén va theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2021/TT-
BLDTBXH. Trong truong hop tuyén sinh khong ding theo Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép thi bi ché tai theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 88/2022/ND-CP.

1.10. V@ thu phi, quén 1y va sir dung hoc phi
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 12 va Diéu 13 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.



Luu ¥: Cac don vi dugc thu hoc phi toi da 10 thang/nam.

2. Luu trir ho so

T6 chirc thuc hién luu trit hd so day da va khoa hoc.

2.1. HO so phap ly

- Gidy chung nhan dang Ky dau tu (néu ¢d)/Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép

- Quyét dinh cho phép thanh lap

- Gidy chung nhan diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép/Gidy chimg
nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

2.2. Hd so nhén sy
2.2.1. Ho so Hoi d6ng quan tri, Hiéu truong, Pho Hiéu truong

- Quyét dinh cong nhan Hoi dong quan tri (doi vdi truong Cao dang, truong
Trung cdp tw thuc cé tir 02 thanh vién gép von tré 1én)

- Quyét dinh cong nhan Hiéu truong, Pho Hiéu trudng

Luu y: Thot han nhiém ky cua Hi¢u trudng, Phé Hi¢u trudng.
2.2.2. Ho so gido vién, giang vién (co hitu/thinh gidng), nhan vién
2.3. Ho so hoc sinh, sinh vién

2.4. Ho so ve diéu kién co s& vat chat

2.5. Ho so s sach trong dao tao (theo quy dinh tai Théng tw s 23/2018/TT-
BLDTBXH).

3. Vé viéc cong khai

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 9 Théng tu sd 15/2021/TT-
BLDTBXH va Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH.

4. Vé thue hién béo céo

- Thyc hién bdo céo vé cap nhat thong tin va bao cio dao tao dinh ky cia
don vi theo hudng dan cta S¢ Gido duc va Pao tao.

- Thoi gian thyuc hién: Trudc ngdy 25 thang cudi cua mdi quy (quy 1 ngay
25/3; quy 2 ngay 25/6; quy 3 ngay 25/9 va quy 4 ngay 25/12).

5. Mt s6 luu y khac

- Khi ¢6 sy thay d6i vé mdt trong cac ndi dung dugc cip phép (tén truong,
quy mé tuyén sinh, dia diém dao tao, nganh nghé dao tgo....) cac don vi phai



thue hién hd so ding ky bo sung diéu chinh hoat dong gido duc nghé nghiép theo
quy dinh.

- Trong qué trinh t6 chic hoat dong, cac trudng Trung cap/Cao dang tu thuc
thuong xuyén cdp nhat dit liéu theo quy dinh, khi c¢6 van dé phat sinh, vudng
mic, dé nghi cac don vi thong tin vé Phong Quan 1y co sé gido duc ngoai cong
1ap, SO Giao duc va Pao tao (s6 66-68 L& Thanh Tén, Qudn 1, Thanh phé Ho Chi
Minh), sb dién thoai: (028) 38299340 dé dugc huéng dan, hd tro kip thoi.

Trén day 1a huéng dan cia S& Gido duc va Pao tao, dé nghi cac nha dau tu
va Hiéu truong cac truong Trung cip, Cao ding tu thuc nghiém tic thyc hién.4,

Noi nhan: KT. GIAM bOC
- Nhu trén; 2HO GIAM bDOC
- Giam d6c S¢ (dé b/c); =
- Céc phong, ban S¢ (dé biét);
- Luu: VT, GDNCL (HL).

Lé Hoai Nam
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