I‘JYBANNHANDAN CQNG HOAXAH()I CHﬁ NGHIA VIET NAM ‘

‘THANH PHO HO CHI MINH - . Poc lap Tu' do Hanh phuc :
SOGIAODUCVABAOTAO' LEpi b ey | R LY
ssH4Y :{'/GDDT- . Thonh phé Hd Chi Minh, ngayM thdng_)ﬂndm 2020

V& huéng din sir dung hd so's so sach A
dlon tir trong cor sor glao duc tleu hoc ol

| - - Trudng phong Gido dyc va Dao tao cho Quan Huyén.
- Tha uuong cac co s g1ao duc co cap hoc tleu hoc

Can cwr Thong tur 56-27/2016/TT-BGDPT ngdy. 30/]2/201 6 cia B6 Gzaa duc va .

Pao tao vé Quy a"znh thm han bao quan tai liéu chuyen mon nghzep vy cua Nganh Gido - |
duc; , :

Can cir T?zong fe 80 28/2020/7’T BGDBT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va Dao'- &4 '
tao vé Ban hanh Diéu le T ru'ong tiéu hoc. Ky

- & Gido duc v Pao tao Thanh phd Ho Ch1 Minh huong dan st dung ho S0 sd

g sach dlen tir trong co s& g1ao duc tidu hoc nhwsaw:

1/- Nhitng quy dmh chung

. -Cénbb quén ly, gido vién va nha.n vién tng dung cong nghe thong tin trong cong e
- tdc quan ly, day hoc dugc sir dung ] hd so dlen tir thay the ho so g1ay dam bao yeu cau cia -
cong tac luu trif va c6 gid tn nhu hd so glay, 7

_ - V1ec st dung hd so dlen tir thay the ho so gidy la khuyen khlch khong bat buoc
. tuy theo nguyén vong cua cén bo quan ly va gido vién;

- Hb so so séch dién tir duoc tao ra bing céc tng dung vin phong thong dung,}f 0

© duoc huu triy mét cach thufn tién bang nhiéu hinh thirc khic nhau, d4p img dugc yéu cAu ; i
tra clr, chia sé, klem tra nhanh vio moi thoi dlem co che do 520 hru du phong béo dém et

'khong Xay Ia sur cb mat hoadn toan dit heu

- Ho s sb séch d1€:n tir du:oc xay dlmg theo dung méu cla hé so glay, khi cin thlet___ :
ch the in ra va d6ng tip nhur ho S0 gidy. - . :

2 Cong tac klem tra hd so $0 sach dién tir

: - Cong tac kiém tra hd so s séch d1@-n tu dinh ky duoc thuc hién qua cbng cu hop_ L
thur dién ti (sau day go1 tit 1a emall) hd so sb sach khi k1em tra duqc gtri theo dang tep 4
~ tin dinh kem khong gl.n dang hen két tai (link download) 3

- Cong tac klem tra hd so sb sach dlen tir do6t xudt duorc thuc hlen theo. dleu lqen Ok
thue ta1 thon d1em kwm tra, can b, gido vién c6 thé khai théc duoc tai heu can kiém
tra;- o

- Pau nim hoc I—heu truo'ng ban hanh Quyet dmh phan cong cén bo phu trach o
eemail cong vy clia trudng (email trucmg) phan cOng céc cdn bo qua.n 1y nha trudng viéc
~ nhén xet dmh ky ké hoach bai day clia gido vién; B g St

. - Cén bo phu trach email truong chiu trach nhiém hoan toan vé tinh bao ma,t va
tmh toan ven clia hop th; ‘



: Khl co thay d01 vé nhan su phu trach email truong, cén bd phu trach pha1 banv o
g1ao lai tai khodn va méit khau, emall truong A :

- 3/- Str dyng ho so s0 sdch dlen tir

- Gido vién c6 thé chuan bi ké hoach ba1 day, th chep ndi dung sinh hoat, hoat- o
dong, thye hién céc loai hd so so sdch khac bing cac phuong tién cong nghe sau do e
 trir dang so khong phaiinra glay’, - : : '

- 901 véi ké hoach bai day, cu01 m61 ba1 day cin cé muyc “Rut kinh ngh:em” de e

‘cép nhit cic’ ndi dung cin thlet sau uet da,y Ke hoach bai day du.'orc luu 11'11 m01 'bé,l m,ot
p ting T :

L Co the lu'u tru ho so sb sach dlen, o bang nhleu giai phap khac nhau, khuyen
- khich chon céc giai phap Iuru trit sao cho c6 thé khai thac duge nhanh chong, tlen 101 vaor ’
- moi thén gian, dia diém, lubn bao ddm c6 kha nang du phong, k.5

; - Tai thoi diém kibm tra dmh ky hd so b sach, gi4o vién, nhan- v13n gui dong th0’1
hé so sb séch dién tir vao email trucmg va email ctia c4n b§ quan ly (Nhim bio dam duoc
minh ching vé thdi gian va ndi dung tai email mmng trong trudng hop cén b quan W
duoc dleu chuyen sang don vi khac). Sau khi gop y xong, can bo quan ly cd the chuyen '

truc tiép vé email cta g1ao wém e - :

4/- Sir dung cdc hd so lrng dung tru'c tuyen thong tren nén ting hg thong co s6" e ¥
dir liéu nganh Gido duc va Dao tao (Hoc ba, so lién lac dlen tir...) ' e

Dir heu do cée ng dung tmc tuyén tren nén tang hé thong co s& du héu Nganh' :
Giso duc va Pao tao x4y du'ng c6 thé in ra giy, dong tap theo mAu clia hd so g1ay, coxac
. thye, dong dAu ctia co s& g1ao duc thi c6 g1a tri str dung hop 18 nhu hd so glay :

Trén d‘ay 13 mot s6 hudng dan vé sir dung hd so sb sach d1en tu dé ngh1 Tru'ong L
phong Gléo duc va Pao tao céc Quan Huyén, thi trudng cic co sd gido duc c6 cap hoc -
tidu hoc trlen khai dén gido vién & thyc hién theo ‘huéng din. Moi thic mic @& nghi g
thue dlen tir vé Phong G1éo duc Tiéu hoc SO’ Gido duc va Do tao de duorc hudng dan/ w

No't nhan

- Nhur trén; pa

- Gidm d6c (a8 béo cao)

- Vu Gido duc Tiu hoc (de bao cao)
- Luu VP, TlH»l/




