UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phtic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 70" /QDB-GDDT-TC Thanh ph6 Ha-Chi Minh, ngay22lhang 5 nam 2020

QUYET DINH
vé ban hanh quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém
cbng chtrc, vién chirc 1anh dao cua cac don vi truc thudc S& Giao duc va Bao tao

GIAM bOC SO GIAO DUC VA BAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

Can c¢ Quyét dinh sé 09/2017/QB-UBND ngay 22 thang 02 nam 2017 cla
Uy ban nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché té chirc va hoat déng cla S& Giao
duc va Bao tao Thanh pho H6 Chi Minh;

Can clr Ouyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cula
Thi twéng Chinh phlG vé ban hanh quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén,
tlr chtrc, mién nhiém can bd, cong chirc 1anh dao;

Can ct Quyét dinh so 364-QB/BDU ngay 07 thang 5 nam 2020 cla
Pang Uy S& Gido duc va Pao tao Ban hanh quy ché b6 nhiém, bé nhiém lai,
luan chuyén, tlr chrc, mién nhiém can bd cbéng chirc Ianh dao, vién chic quan ly va
gidi thiéu can bd ng cl;

Can c chi dao cua Ban Thuong vu va Gidm déc S¢ Gido duc va Bao tao;

Theo d& nghi ctia Trwang phong T6 chirc Can bd S& Gido duc va Pao tao tai
to trinh s6 803/TTr-TCCB ngay 18 thang 5 nam 2020,

QUYET PINH:

Diéu 1. Nay ban hanh quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tlr chirc,
mién nhiém céng chtc, vién chirc 1anh dao cla cac don vi trec thudc S Gido duc va
DPao tao Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Can ct Quy trinh ban hanh kem theo Quyét dinh nay, thu trwdng cac
don vi trec thudc S& Giado duc va Dao tao thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém déi véi cong chirc, vién chirc 1anh dao cta don vi.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 2873/Qb-GDDT-
TC ngay 29 thang 10 nam 2019 cla S¢& Giao duc va Pao tao vé ban hanh quy ché
bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chic, mién nhiém céng chic, vién chic
lanh dao cla cac don vi trvc thudc S& Gido duc va Pao tao.

biéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Van phong S&, Trwdng phong T6 chic Can bd,
Trudng phong ban c6 lién quan, Thu trwdng cac don vi
DPao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay .

Noi nhan:
. Ban Thuong vu Bang Uy (dé blc);
- Ban Giam ddc (dé biét);
- Trudng phong, ban S& GD&DT;
- Tha truwdng céac don vi thudc S& GD&DT;
-Nhubiéu 3;

- Luu VT, TCCBTrang) » R
Le HOng Son



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

QUY TRINH
B6 nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém céng chtec, vién chirc quan Iy,
lanh dao cac don vi truc thudc S& Giao duc va Pao tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so~fQ'i /QD-GDDT-TC ngay<R2thang 5 nam 2020

cla S& Giao duc va Bao tao)

Can ct Quyét dinh s6 09/2017/QB-UBND ngay 22 thang 02 nam 2017 cua
0y ban nhan dan Thanh ph6 vé ban hanh quy ché t6 chitrc va hoat dong cta S& Gido duc va
Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cl¢r Quyét dinh s6 27/2003/Qb-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua
Tha tuéng Chinh phd vé ban hanh quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tlr chirc, mién nhiém can bod, cong chic 1anh dao;

Can ctr Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDBT ngay 24 thang 12 nam 2015 cta B Truwédng
Bo Gido duc va Bao tao vé Ban hanh Diéu 1é Truodng mam non;

Can ct Thong tv s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua BO Truéng
B0 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu |é Trwong trung hoc co sd, trung hoc phd thong va
treong phé thong cé nhiéu cép hoc;

Can ci Thong tv sd6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 'thdng 12 nam 2016 cua
BO Lao dong Thwong binh va Xa Ho6i ban hanh Qui dinh vé Diéu 1é Trwdong Trung cap;

Can ct Thdéng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 ndm 2016 cua
B6 Lao dong Thwong binh va X4 hdi ban hanh Diéu 1& Truong Cao dang:

Can clt Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGDBT ngay 02 thang 01 nam 2007 cla
Bo truong BO Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong clia Trung tam
Giéo duc thvong xuyén;

Can cl¢r Quyét dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 30 thang 7 nam 2008 cUa
Bo truong BO Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chlrc va hoat dong cla Trung tdm
Ky thuat Tong hop - Hwéng nghiép;

Can ct Quyét dinh s6 364-QB/BU ngay 07 thang 5 nam 2020 cla Dang uy
S6 Gido duc va Pao tao Ban hanh quy ché, bo nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tlr chirc,
mién nhiém can bd cong chirc 1anh dao, vién chirc quan ly va gidi thiéu can bd tng ci;

Can clr chi dao cta Ban Thuong vu Dang Gy va Ban Giam déc S& Gido duc va Pao tao;

Nay SO0 Gigdo duc va Pao tao hwéng dan cac don vi thuc hién quy trinh bd nhiém,
b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém cdng chtrc, vién chic quan Iy, 1anh dao céc
don vi trwc thudc S& Giao duc va Dao tao nhu sau:



1. Can bd quan ly bd nhiém lan dau

1.1. Biéu kién, tiéu chuan cla cong chtrc, vién chirc dugc dé nghi bd nhiém can bo
quan ly co sé giao duc.

1 Cong chuc, vién chic dugc dé nghi bd nhiém chiéc vu quan ly quy dinh tai Diéu 1
Quy ché nay phai dam bao diéu kién, tiéu chuan cua chirc vu theo quy dinh chung cla Dang,
Nha nwéc va cac tiéu chudn chuyén mon theo quy dinh clia phéap luat vé gido duc va Diéu &
trvong theo cap quéan ly.

2. Ba dugc quy hoach lam can bd lanh dao, quadn ly véi chic danh dwgc dé nghi
(trong danh sach quy hoach can bd dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét).

3. Pat trinh do ly luan chinh tri tr Trune cdp & lén va dd hoan thanh chwong Wrinh
béi duong ly luan, nghiép vu vé quan ly gido duc tuong ng véi cdp hoc quan ly hoac
tot nghiép Pai hoc, Thac s, Tién sT Quan ly Gi4o duc db6i voi cac co s& gido duc (trudng hoc,
trung tim GDTX, trung tdm dao duc chuyén biét); dat trinh do ly luan chinh tri tr Trung cap
tré 1én va da hoan thanh chwong trinh béi dudng nghiép vu'qudn ly nha nwéc ngach
chuyén vién tré 1én doi voi cac phong, ban S& hodc ching chi boi dudng nghiép vu quan ly
nha nuéc theo Iinh viec quan ly doi véi cac don vi truc thudc khdng phai la co s& gido duc.

4. C6 ho so, ly lich ca nhan day du, ro rang, dvoc co quan chirc nang cé thdm quyén
xac minh.

5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dwogc giao.

6. Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chirc.

7. bvgc HOi dong trwong, HOi nghi can bd chd chot, Chi bd, Tha trwdng don vi
tin nhiém giGi thiéu (néu bd nhiém nguoi tai chd).

8. Phiéu tham kh&o tin nhiém d6i v&i Cong chic, vién chic, nguoi lao dong cua don vi
va trong Chi bd (hoac Ban chap hanh Bang bd d6i véi don vi cd Bang bd) phai dat tir 50%
phiéu tin nhiém tré 1én (néu bd nhiém ngudi tai chd). Ket qua phiéu tham khao tin nhiém co6
gia tri tham khao quan trong, la mot rong nhitng can ctr dé xem xét, nhwng khong phai la can
clr duy nhat va chd yéu dé quyét dinh. Truong hop dat ti I1é thap hon sé do Ban thuong vu
Dang uy S& Giao duc va Dao tao va Giam ddc quyét dinh.

1.2. Trinh tw, thu tuc:

Buéc 1: Co quan, don vi ¢ nhu cau bd nhiém codng chic, vién chirc quan ly lap ho so
trinh S& Gido duc va Dao tao phé duyét vé chui truong.

Buéc 2: Sau khi dugc S& Giado duc va Bao tao dong y chu trvong, phong to chirc can bo
huéng dan don vi thuc hién hd so thi tuc.

Buéc 3: Trwdng phong T6 chic can bd trinh Giam ddc, chuyén hé so Ban To chic
Péang Gy trinh Ban Thuwong vu Bang Gy S& Gido duc va Bao tao vé chu truong bd nhiém
cons chtrc, vién chic quan ly.

Budc 4: To chirc hoi nghi 1dy phiéu tham khao tin nhiém toan thé hoi déng su pham va
chi bd (hodc Ban chap hanh Bang bd ddi v6i don vi c6 Bang bo).



Buwéc 5: Sau khi c6 Thong bao ciia Bang Gy phong To chirc can bd trinh Quyét dinh bo
nhiém, trién khai Quyét dinh bd nhiém trong Ban Giam hiéu, cap uy cac co s& gido duc.

1.2.1. Xac dinh nhu cau, cha trvomg va gi¢i thiéu nhan sy bé nhiém

1. Co quan, don vi c6 nhu cau bd nhiém cong chtrc, vién chirc quan ly té chirc hop toan
thé 1anh dao Ban Giam hiéu, Ban Giam déc (d6i véi trung tdm) trinh S& Giao duc va Dao tao
phé duyét vé chu trvong, s6 lvong va du kién phan cong cong tac ddi vai chirc vu sé bo nhiém.

2. Sau khi dugc S& Gido duc va Pao tao dong y cha trwone, phong t6 chirc can bd
huéng dan don vi thuc hién hd so thl tuc cu thé gbm:

- Tha tredng va tap thé lanh dao co quan, don vi dé xudt phwong an nhan sw
can ct tinh hinh thyc té, ngudn can bd trong quy hoach cla don vi;

- Tap thé lanh dao co quan, don vi thdo luan, lva chon gigi thiéu nhan sy trén co s&
nhan xét danh giad tin nhiém cda can bd, cong chirc trong co quan, don vi. Khi bd nhiém
mot chirc vu c6 thé gidi thiéu tir 1 dén 3 nguoi dé lwa chon;

- T6 chic hop lay y kién cua HOi doéng trwong (ddi véi truong trung hoc
phd thong); Hoi nghi can bd chi chét co quan, don vi dé trao doi, thdo luan vé yéu cau,
tiéu chuan cong chirc, vién chirc bo nhiém; théng bao danh sach cong chic, vién chirc duoc
lanh dao gi¢i thiéu; tém tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan céng cong tac (doi véi cap phd);
cdng chtrc, vién chic dwoc gidi thiéu trinh bay y kién vé thuc' hién nhiém vu néu duogc
bo nhiém va tra 10i nhitng van dé co lién quan;

- Chi bd hodac Ban chdp hanh Bang bd dbéi véi don vi c6 Dang bd co6 y kién
bang van ban vé nhan su dwoc dé nghi bd nhiém:;

3. Trudng phong To6 chic can b trinh Giam dbc vé chl trvong bd nhiém cong chic,
vién chirc quan ly.

1.2.2. Hinh thtrc 1&y phiéu tham kh3o tin nhiém

1: Viéc I8y phiéu tham khao tin nhiém duoc ti€én hanh bang hinh thirc phiéu kin.

2. HOi nghi ldy phiéu tham khao tin nhiém chi duwoc ti€én hanh khi c6 tdi thiéu 2/3 tong
s6 cong chtic, vién chirc thudc thanh phan triéu tap dw hop c6 mat.

3. NOi dung, két qua hdi nghi phai dugc lap thanh bién ban.

4. Khi thyc hién ldy phiéu tham khao tin nhiém phai thanh lap Ban kiém phiéu.
Ban kiém phiéu do nguwoi chd tri dé xuét va thong qua hoi nghi. Ban kiém phiéu dém phiéu va
niém phong theo qui dinh

5. Ty lé phiéu tham khao tli nhiém duwoc tinh trén téng s6 cong chic, vién chiic
tham gia bo phiéu.

6. Tai HOi nghi cé nhitng y kién khac nhau thi tha trwdng don vi (ngui cha tri)
lap to trinh bao cdo day du cac y kién giri vé So Gido duc va Pao. tao dé Ban Giam doc,
Ban Thudng vu xem xét, quyét dinh.



1.2.3. T6 chic hdi nghi ldy phiéu tham khao tin nhiém toan thé hoi dong
s pham va chi bd (hoac Ban chap hanh Bang bd ddi véi don vi cé Dang bod)

1.2.3.1. Trong toan thé Hoi dong sw pham (d6i v&i co s& gido duc)
a) Cha tri hdi nghi: Nguoi dirng dau hoac cap Phé cta ngudi dirng dau don vi.
b) Thanh phan tham du va trinh ty tién hanh hdi nghi

Thanh phan tham du: toan thé cong chirc, vién chirc, nhan vién hgp dong lao dong
theo Nghi dinh 161/2018/NB-CP, c6 th&i gian céng tac tai don vi tir 6 thang tré Ién. Pai dién
Ban T6 chirc Bang Gy va phong T6 chirc Can bd S& Gido duc va Dao tao truc ti€ép tham du
bub6i hop giam sat va c6 y kién vé quy trinh t0 chirc hoi nghi lay phi€u tham khao tin nhiém
trong hdi dong sv pham cla don vi (khong bo phiéu).

Trinh ty tién hanh hdi nghi

- Néu ly do, yéu cau cudc hop va gi¢i thiéu khach mai;

- Tha truéng don vi gidi thiéu to gilp viéc, gom: thu ky hoi nghi, t6 kiém phiéu;

- Trinh bay tiéu chuan cong chirc, vién chirc quan ly (trich tir diéu Ié trwong hoc
hién hanh theo cdp hoc ctia don vi (vi du: néu don vi la trvong mam non thi tiéu chuan cla
Hiéu trudng, Phé hiéu trwdng trich tir diéu Ié trwudng mam non hién hanh...); hodc quy ché
t6 chirc hoat dong cla don vi).

- Nguoi duoc dé civ doc ly lich trich ngang va ban ty kiém diém ca nhan.

- Thoéng qua phan goép y, nhan xét ctia Chi bd doi véi ngudi duoc dé cir.

- Diéu hanh viéc gop y cla toan thé cong chic, vién chic dbi voi ngudi duoc
deé ct.

- Phat biéu cla dai dién phong To6 chirc Céan bd sd Gido duc va Pao tao
(néu co).

- Tién hanh quy trinh bd phi€u tham khdo tin nhiém d6i v&i nguodi dugc
dé clr (iwvuy: moi nguoiphai tv bd phiéu vao thirngphiéu, khdng nho nguoi khac bd thay).

- Kiém phiéu, niém phong (khong kiém két qua tai don vi, chi kiém tong so phiéu
so v@i s6 lvgng thanh vién dv hop, réi niém phong gtri vé phong To6 chirc Can bd).

1.2.3.2. Trong Chi bd hodc Ban chdp hanh Bang b6 ddi véi don vi c6 Bang bo:

a) Cha tri hdi nghi: Bi thw hodc Pho Bi thw chud tri HOi nghi, gi¢i thiéu té gilp viéc cho
toan thé Chi bo hodc Dang bo biéu quyét thong qua, gdm: thw ky hdi nghi, t6 kiém phiéu
(tr 3 dén 5 nguoi).

b) Thanh phan tham dv va trinh tu tién hanh hdi nghi

« Thanh phan tham du: toan thé Dang vién trong Chi bd hodc Dang bd doi véi céc
don vi c6 Bang bd. Pai dién Ban To chirc Bang Uy va phong To chic Can bd S& Gido duc va
Pao tao truc tiép tham dv budi hop giam sat va cd y kién vé quy trinh to chrc hdi nghi lay
phi€u tham khao tin nhiém trong hdi déng s pham cta don vi (khéng bé phiéu).

Trinh ty ti€n hanh hdi nghi: thyc hién cac budc gidng nhu ldy phi€u tham khao tin
nhiém trong H&i déng su pham.



1.2.4. Thuc hién Quyét dinh bd nhiém va Trién khai Quyét dinh.

Phong T6 chirc can bd trinh Giam ddc ban hanh Quyét dinh bd nhiém, to chic trién
khai Quyét dinh bd nhiém can bd quan ly. Thanh phan tham du: Ban Thuwdng vu Bang ty, Ban
Giam doc S&, Lanh dao cac phong, ban S& Gido duc va Bao tao, Ban Giam hiéu cac co s& giao
duc, cdp uy cac co s& giao duc.

2. B06 nhiém can bd quan ly phong, ban S& va cac don vi truc thudc.
2.1. Xin cha truong va gioi thiéu nhan su

Can cl tinh hinh thuc té, tap thé lanh dao va cdp Uy don vi hodac phong To chirc can bd
dé xuat nhan sw, dé nghi bo nhiém cong chirc, vién chirc quan ly trinh Giam déc xin chi
trvong, sau dé chuyén hd so Ban T0 chirc Dang Uy trinh Ban Thwong vu Dang uy vé nhu cau,
chu truong va gi¢i thiéu nhan su.

2.1.1. HO so dé nghi bd nhiém

1 Coéng van bao cao va xin y kién S& Giao duc va Pao tao vé viéc dé bat, bd nhiém
can bo quan ly (néu newdi dugc dé cir la bé nhiém méi, don vi dinh kém danh sach quy hoach
doi ngii can bd du bi, ké can);

2. Bién ban dé xuat cta Hoi done truong (trwong Trung hoc phd thong), HOi nghi
can bd chi chét cta co quan don vi;

3. Van ban dé nghi cta Chi bd c6 tém tat nhan xét (chi ldy y kién, khong bd phiéu tin
nhiém)

4. So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2012 va Quy dinh 126-QD/TW, c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bo nhiém);

5. Ly lich trich ngang (theo mau, dung dé doc tai budi hop 14y phiéu tham khao tin
nhiém);

6. Cac van bang, ching chi (sao y ban chinh);

7. Phiéu nhan xét, danh gia can b0, gido vién theo chuan cta 02 nam hoc lién ké;

8. Phiéu nhan xét cong churc, vién chirc 02 ndm hoc lién ké (theo mau);

9. Quyét dinh lvong hién huéng;

10. Ban kiém diém ca nhan;

11. Phiéu ké khai tai san (theo mau PHU LUC Il: mau ban ké khai tai san, thu nhap
ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cla Thanh tra
Chinh phu);

12. Gidy chitng nhan strc khoé do bénh vién da khoa quéan, huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh tré 1én cap (con trong thoi han 6 thang).

2.1.2. Hinh thtrc 1&y phiéu tham khdo tin nhiém
1 Viéc I8y phiéu tham khao tin nhiém duoc tién hanh bang hinh théc phiéu kin.

2. HOi nghi lay phi€éu tham khao tin nhiém chi dwoc tién hanh khi c6 toi thiéu 2/3 tone
s6 cong chiic, vién chirc thudc thanh phan triéu tap dw hop cé mat.



3. Ndi dung, két qua hdi nghi phai dwgc lIap thanh bién ban.

4. Khi thyc hién ldy phiéu tham khao tin nhiém phai thanh lap Ban kiém phiéu.
Ban kiém phiéu do ngui chi tri dé xudt va thong qua hdi nghi. Ban ki€ém phiéu dém phiéu va
niém phong theo qui dinh

5. Ty Ié phiéu tham khéo tin nhiém duoc tinh trén tong s6 céng chirc, vién chirc tham
gia bd phiéu.

6. Tai HOi nghi c6 nhitng y kién khéc nhau thi tha trwéng don vi (ngudi cha tri) 1ap to
trinh bdo cao day du cac y kién glri vé S& Giao duc va Pao tao dé Ban Giam doc, Ban Thuong
vu xem Xxét, quyét dinh.

2.1.3. T6 chirc hdi nghi lay phiéu tham khao tin nhiém toan thé hoi dong
s pham va chi bd (hodc Ban chip hanh Bang bd déi voi don vi c6 Bang bo)

2.1.3.1. Trong toan thé H6i dong sw pham (ddi véi co s& gido duc)
a) Cha tri hdi nghi: Nguoi diing dau hoac cdp Pho cta nguoi dirng dau don vi.
b) Thanh phan tham du va trinh tw ti€én hanh hoi nghi

Thanh phan tham du: toan thé cong chirc, vién chirc, nhan vién hgp dong lao dong
theo Nghi dinh 161/2018/ND-CP, cé thoi gian cong tac tai don vi tlr 6 thang trd 1én. Dai dién
Ban To chirc Bang Uy va phone T6 chirc Can bé S& Gido duc va Pao tao truc ti€p tham du
budi hop giam sat va cé y kién vé quy trinh td chirc hoi nghi lay phiéu tham khao tdi nhiém
trong hdi dong su pham cla don vi (khdng bé phiéu).

Trinh ty ti€én hanh hoi nghi

- Néu ly do, yéu cau cudc hop va gidi thiéu khach moi;'

- Tha tredng don vi gidi thiéu to gilp viéc, gom: thw ky hdi nghi, t6 ki€ém phiéu;

- Trinh bay tiéu chuan cong chirc, vién chirc quan ly (trich tir diéu Ié trwvong hoc
hién hanh theo cdp hoc cla don vi (vi du: néu don vi la treong mam non thi tiéu chuan cla
Hiéu trwdng, Pho hiéu trwdng trich tir diéu Ié tredng mam non hién hanh...); hodc quy ché
t0 chirc hoat dong cla don vi).

- Nguoi duoc dé clr doc ly lich rich ngang va ban tw kiém diém ca nhan.

- Thong qua phan gép y, nhan xét cua Chi b6 d6i véi ngudi dugc dé ct.

- Diéu hanh viéc gop y cla toan thé cong chic, vién chic ddi véi nguoi duoc
dé cur.

- Phat biéu cta dai dién phong To6 chirc Can b0 so Gido duc va Dao tao
(néu co).

- Tién hanh quy trinh bd phiéu tham khao tin nhiém db6i v&i nguoi dwoc
deé ctr (lvuy: moi nguweiphai tw bd phiéu vao thing phiéu, khong nho ngudi khac bo thay).

- Kiém phiéu, niém phong (khéng kiém két qua tai don vi, chi ki€ém téng sd phiéu
so v@i sO lvong thanh vién dw hop, réi niém phong glri vé phong T6 chirc Céan bo).



2.1.3.2. Trong Chi bd hodc Ban chap hanh BDang bd ddi véi don vi c6 BDang bd:

a) Cha tri hoi nghi: Bi thw hoac Phé Bi thu chi tri Hoi nghi, gi¢i thiéu to gilp viéc cho
toan thé Chi b hoac Dang bd biéu quyét théng qua, gom: thu ky hdi nghi, to kiém phiéu
(tr 3 dén 5 nguoi).

b) Thanh phan tham dy va trinh ty ti€n hanh hoi nghi

*Thanh phan tham du: toan thé Bang vién trong Chi bd hodc Bang b6 doi voi céc
don vi c6 Bang bo. Dai dién Ban T6 chirc Dang Uy va phong T0 chirc Can bd S& Gido duc va
Pao tao tryc ti€p tham dw budi hop giam sat va co6 y kién vé quy trinh t6 chirc hdi nghi
lay phiéu tham khao tin nhiém trong hoi déng sv pham cla don vi (khong bo phiéu).

«>Trinh ty tién hanh hdi nghi: thuc hién cac buéc giobng nhu 18y phi€u tham khao tin
nhiém trong Hoi dong su pham.

2.2.  Thuc hién Quyét dinh bd nhiém va Trién khai Quyét dinh.

Phong T6 chirc can bd trinh Giam d6c ban hanh Quyét dinh bd nhiém, to chirc trién
khai Quyét dinh b6 nhiém can bd quan ly. Thanh phan tham du: Ban Thuong vu Dang uy,
Ban Giam dbc S@, Lanh dao cac phong, ban S& Gido duc va Bao tao, Ban Giam hiéu cac co s&
gido duc, cap uy cac co s& giao duc.

3. Trinh tw, tha tuc diéu dong, bé nhiém ddi véi ngudn nhan sy tlr co quan khac

3.1 Xin chu truwong va giéi thiéu nhan sy

Can clr tinh hinh thuc t€, tap thé lanh dao va cdp Gy don vi hodc phong To chic can bd
dé xuat nhan sw, dé nghi bd nhiém cbng chirc, vién chic quan ly trinh Giam do6c xin
cha trvong, sau d6 chuyén ho so Ban T6 chirc Dang Gy trinh Ban Thwong vu Dang uy vé
nhu cau, chd trwvong va gidi thiéu nhan su.

3.2. Trién khai quy trinh diéu dong hoéac tiép nhan va bd nhiém

Can cl vao y kién chi dao clia Giam d6c, Ban thuong vu Bang uy S&, phong To chic
Cén b6 thuc hién cac cong viéc sau:

1. Gap trao doi v&i cong chiic, vién chirc dwgc dé nghi bd nhiém dé trao doi vé yéu cau
cong tac;

2. Lam viéc vé&i tha trudng don vi noi du kién bé nhiém nhan su;

3. Lam viéc voi thi tredng va cdp Uy don vi noi nhan sy dang cong tac dé trao doi vé
nhu cau bd nhiém, tim hiéu danh giad vé nhan su; xac minh ly lich clGa nhan sy; ldy y kién
nhan xét nhan su bang van ban cua tap thé 1anh dao va cdp Gy don vi nei nhan sy dang cong
tac.

4., GUli van ban hiép thwong véi quan/huyén uy noi du kién bd nhiém nhan su
(néu don vi triec thudc Bang bd quan/huyén).

5. Ra quyét dinh bd nhiém can bd quan ly; trién khai quyét dinh bd nhiém can bd
quan ly.



4. BO nhiém.

Cong chirc, vién chirc 1dnh dao khi hét thoi han gilr chirc vu bd nhiém phai dwgc xem
xét dé bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.

4.1. Biéu kién bd nhiém lai.
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilr chiec vu lanh dao, quan ly;

2. Dat tiéu chudn chirc danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, b0 nhiém lai,
dap ng duoc yéu cau cong tac trong thoi gian tiép theo;

3. Co quan, donvi cé nhu cau;
4. DU strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duvoc giao;
5. Buoc HOi dong treong, Chi b va tha trwdng don vi tin nhiém gidi thiéu;

6. Phiéu tin nhiém trong Hoi déng s pham hodc phong, ban va phiéu tin nhiém trong
Chi b6 phai dat tir 50% phiéu tin nhiém tré ién. Truong hop dat ti 1é thap sé do Ban thuwdng vu
Dang uy S& Giao duc va Bao tao va Giam doc quyét dinh.

4.2. Trinh ty, tha tuc.
1. Xac dinh nhu cau, chi trvong va dé nghi bd nhiém lai

a) Ba thang trwéc khi hét nhiém ky bé nhiém cong chiic, vién chirc quan ly cla don vi,
Tha trwdng don vi glri van ban trinh Giam doc S& Gido duc'va Dao tao bd nhiém lai
cbng chirc, vién chirc quan ly hét nhiém ky (thong qua phong T6 chic can bd).

b) Truéng phong To6 chirc can bd trinhGiam dbc, xin chu trvong xem xét bé nhiém lai
cbng chiic, vién chirc quan ly hét nhiém ky, chuyén ho so trinh Ban T0 chiic theo qui dinh.

c) Chi bd noi cong chirc, vién chirc quan ly dugc xem xét bod nhiém lai t6 chic hop
phan tich, nhan xét, danh gia vé két qua nang luc cong tac, pham chét dao dirc, chinh tri...‘clia
cong chtrc, vién chirc quan ly cé nghi quyét vé chi treong bd nhiém lai (chwa to chirc bo phiéu
tin nhiém).

d) Hoi dong truong to chic hop thdo luan, phan tich, nhan xét, danh gia vé cac mat
cong tac va pham chéat dao dirc, chinh tri cla can bo quan ly dwgc xem xét bé nhiém lai co
quyét nghi vé chu truong bo nhiém lai.

e) Cong chtc, vién chirc quan ly hét nhiém ky lam bao céo tw nhan xét danh gia viéc
thwc hién chirc trach, nhiém wvu trong thoi gian gilt chirc vu quan ly, lanh dao
glri Cap uy, Hoi dong truong (néu c6) va Giam doc S& Gido duc va Bao tao.

f) Sau khi hoan tat ho so theo quy dinh phong To chirc can bd trinh Quyét dinh
b6 nhiém, trién khai Quyét dinh bd nhiém trong Ban Giam hiéu, cap uy cac co s¢ gido duc.



2. Thanh phan Ho6 so dé nghi boé nhiém lai céng chirc, vién chirc quan ly:

a) Cong van bao cdo va xin y kién S& Gido duc va Bao tao vé viéc bd nhiém lai can bd
quan ly;

b) Bién ban dé xuat ctia H6i dong trwong (trwong Trung hoc phd thong), HOi nghi can
bd chd chot cla co quan don vi;

¢) Van ban d& nghi ctia Chi b cd tom tat nhan xét (chi ldy y kién, khong bd phiéu tin
nhiém)

d) So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2012 va Quy dinh 126-QD/TW, c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bd nhiém);

e) Ly lich trich ngang (theo mau, ding dé doc tai budi hop 14y phiéu tham khao tin
nhiém);

f) Cac vin bang, ching chi (sao y ban chinh);

g) Phiéu nhan xét, danh gia can b, gido vién theo chuan clia 02 nam hoc lién ké;

h) Phiéu nhan xét cong chtc, vién chic 02 ndm hoc lién ké (theo mau);

i) Cac Quyét dinh b6 nhiém chic vu & nhiém ky trwéc cla newdi dwgc dé civ (d6i voi
cac trvong hop tai bo nhiém);

k) Quyét dinh lwong hién hwéng;

[) Ban kiém diém ca nhan;

m) Phiéu ké khai tai san (theo mau PHU LUC II: mau ban ké khai tai san, thu nhap ban
hanh kem theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cla Thanh tra
Chinh phu);

Gidy chirng nhan strc khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc
tinh tré 1&én cdp (con trong thoi han 6 thang)..

3. T6 chiic hdi nghi lay phiéu tham kh&o tin nhiém dbi v&i'cdng chirc, vién chirc lanh
dao du kién bo nhiém fai: Thuc hién nhv Quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

5. Luan chuyén cong chtrc, vién chirc quan ly.

5.1. Boi twong can bd quan ly duwoc luan chuyén.

1 Cong chtrc, vién chirc quan ly cong tac tai cac don vi cé yéu cau luan chuyén dé ren
luyén, dao tao, chuédn bi bd nhiém vao céc chirc vu lanh dao, quan ly theo quy hoach can bo.

2. Can bd la cép trvdng cla cac don vi trec thude, cac phong, ban S& da gilr chic vu
dt 2 nhiém ky tai don vi.

3. Cong chirc, vién chirc duoc luan chuyén do yéu cau cong tac theo quyét dinh cla cap
c6 tham quyén.

5.2. Diéu kién xem xét luan chuyén.

1. Cobng chtic, vién chirc quan ly phai hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gilr chire vu.



2. Dat tiéu chuéan can bd, cong chtrc, vién chirc 1anh dao, quan ly theo quy dinh tai thoi
diém xem xét luan chuyén, dam bao dap (*ng duoc yéu cau cong tac trong thoi gian toi.

3. Co quan, don vi du kién luan chuyén, diéu dong t&i c6 nhu cau vé nhan su.

4. Pu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duwoc giao.

5. C6 du thanh phan ho so ca nhan cla cong chirc, vién chirc quan ly duoc diéu dong,
luan chuyén:

a) So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2012 va Quy dinh 126-QD/TW, c¢6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bé nhiém);

b) Ly lich trich ngang;

¢) Cac van bang, ching chi (sao y ban chinh);

d) Phiéu nhan xét, danh gia can b0, gi4o vién theo chuan cta 02 nam hoc lién kg;

e) Phiéu nhan xét cong chic, vién chirc 02 ndm hoc lién ké (theo mau);

f) Quyét dinh lvong hién huéng;

g) Ban kiém diém céa nhan;

h) Phiéu ké khai tai san (theo mau PHU LUC II: méau ban ké khai tai san, thu nhap
ban hanh kem theo Thong tv s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 cla Thanh tra
Chinh phu);

i) Gidy ching nhan sic khoé do bénh vién da khoa quan, huyén, thi x&, thanh phd
thudc tinh tré 1én cdp (con trong thoi han 6 thang).

5.3. Trinh tw, tha tuc:

Phong To chirc Can bd S& Gido duc va Dao tao tong hop danh sach cong chirc,
vién chirc quan ly can thwe hién luan chuyén va thuwc hién cac tha tuc sau:

1 Bé&o cédo xin y kién Giam déc S& Giao duc va Bao tao;

2. Xiny kién Phé Giam doéc phu trach nganh hoc ( néu la don vi co s& gido duc);

Xiny kién Ph6 Giam doc phu trach co quan, Truéng phong ban thudc S& lién quan

(néu don vi la phong, ban thudc S6);

3' Xiny kién quyét dinh clia Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao;

4. Chuyén ho so dén Ban To chirc Bang Uy;

5. Tham muu quyét dinh luan chuyén cong chtec, vién chiic quan ly;

6. Trién khai quyét dinh luan chuyén can bd, cong chic, vién chirc quan ly trong
Ban Giam hiéu, cdp Gy co s& giao duc.

6. Tw chirc, Mién nhiém
6.1. Tu chirc

1 Trong thoi gian gil* chéc vy, néu cdng chic, vién chirc lanh dao thdy khong du
diéu kién dé hoan thanh nhiém vu hodc c6 nguyén vong xin tir chirc vi ly do khac thi lam
don xin tir chirc gri 1anh dao co quan tryc ti€p quan ly xem xét quyét dinh.
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2. Trong thoi han mot thang, ké tlr ngay nhan dwgc don xin tlr chirc, co quan truc tiép
quan ly cong chirc, vién chirc lanh dao phai xem xét dé quyét dinh hodc bao cdo cap cd
tham quyeén quyét dinh.

3. Khi don tlr chirc chua dugc cdp cd tham quyén chuan y thi cong chirc, vién chirc
lanh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chirc trach duoc giao.

4. Cong chtrc, vién chirc 1anh dao sau khi tir chirc dwgc co quan quan ly b tri thuc hién
cong tac chuyén mén hoac cbéng tac khac phu hop theo nguyén vong va ddng vai cac quy dinh
hién hanh.

6.2. Mién nhiém

Cong chuec, vién chic lanh dao dang gilr chic vu cd nguyén vong xin théi gilr chtrc,
hodc vi pham quy dinh clia Dang va phap luat cia Nha nuwéc tuy chwa dén muc bi thi hanh
ky luat nhwng khong con da uy tin, diéu kién dé gilr chirc vu, hodc xin mién nhiém vi
strc khoe, nang luc...thi cdp co tham quyén cd thé xem xét mién nhiém va b6 tri cong tac khac,
khong cho hét thei han bo nhiém.

6.3. HO so dé nghi mién nhiém, tir chtrc

1 So yéu ly lich clia cong chiic, vién chirc; nhan xét, danh gia vé cong chirc, vién chirc
ctia Ban Giam hiéu va cdp 0y (néu rd Iy do d& nghi mién nhiém, tir chic) va ban tw nhan xét,
danh gia kiém diém cua cong chtc, vién chirc.

2. To trinh cla Tha truéng don vi va cap Gy don vi; ho so lién quan dén sirc khoé cons
chirc, vién chirc; hd so xac dinh cong chic, vién chic lanh dao khone hoan thanh nhiém vu,
hodc hd so vi pham ky luat cua Bang va phap luat cia Nha nwéc cua cong chirc, vién chirc
quan ly, 1anh dao.

3. Trwdng phong To chirc can bd tong hop, bao cdo Giam ddc.

4. Chuyén ho so Ban T6 chic Dang Uy trinh Ban Thuong vu Dang uy xem xét,
quyét dinh viéc tir chirc, mién nhiém cong chtrc, vién chirc 1anh dao.

5. Tham muu ban hanh Quyét dinh theo qui dinh.



