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Vé bd nhiém chirc danh
nghé nghiép

Kinh gi: _ Higy truémg Truong Trung hoc phé thang;

- Thu trudng don vi true thude So.

Can cir Nghj dmh 56 1 61/2018/ND CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
stra doi, b sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chie, vién chize, ndng ngach cong
chize, thdng hang vién chirc va thue hién ché do hop dong mét 56 loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nwée, don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tue 50 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cua B¢ Noi vu siea
doi, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chike, vién chic, nang ngach cong chiec,
thing hang chicc danh nghé nghiép vién chitc va thuc hi¢n ché dé hop dong mét sé logi
cong vigc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong ldp;

Cén ci Thong tir s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2015 siza déi, b6 sung
Diéu 6 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua By Ni vu hudmg dan
vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bix chi phi dao tao, boi duéng déi véi vién
chic;

Can cie Théng tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua B3 NGi vu quy
dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay déi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chuzc.

S¢ Gido duc.va Pio tao huéng din ‘don Vi su pghu;p cong lap xac dinh va thiét 1ap
thanh phéan hd so bé nhigm chirc danh nghé nghiép ké tir ndm hoc 2020 — 2021 cuy thé nhu
sau:

1. Dbivéi truomg hop thuje dién mién thye hién ché df tip sw
1. Dbi tugng:

Ngudi tring tuyén vién chic duge mién ché d tip su theo quy dinh tai Piéu 10
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV cua B Noi vu.

2. Hb so: mbi loai 01 ban dugc sip xép theo thir tu dudi day:
a. Cong van daé nghi;
b. Danh sach dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép (Mdu la);
¢. Bién ban hop vé dé nghi xét bd nhiém chirc danh nghé nghiép;
d. Ban sao quyét dinh phé duyét danh sach thi sinh tring tuyén;
e. So yéu 1y lich theo Mau s6 2 (ban hanh kém theo Thong tuw s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua By Nji vu);
f. Béan sao cic vin bang t6t nghiép chuyén mén, bang dién;, chimg chi ngoai ngi,
ching chi tin hoc phu hop vi tri viéc lam clia nguoi tring tuyén vién chire;



g Gi{;y xé4c nhén cla co quan, don vj c6 thim quyén c:ip vin bﬁng, chimg chi ngoai
ngir, chimg chi tin hoc (theo quy dinh tai Diéu 1 Thong tw s6 04/2015/TT-BNV ngay
31 thang 8 ndm 2015 cia Bg Nji vu),

h. Hop ddng lam viéc xéc dinh thoi han hodc hgp dong lam vige khong xéc dinh thoi
han hoéc hgp déng lao d¢ng hodc céc vin ban cta don vi cii phan cong cong vigc
trude khi tham gia tuyén dung;

i. Bin sao cac Quyét dinh nghi viéc & don vj ci;
J- Bén sao qua trinh tham gia bédo hiém xa hi tai don vi cii va don Vi mai.

3. Thoi gian ndp hd so: chim nhit 1 thing ké tir khi c6 quyét dinh vé phé duyét danh
sich {mg vién triing tuyén.
4. H so luu tai don vi: gdm céc thanh phin di néu tai muc 3 phin .
1. Doi véi trudmg hop thue di¢n hét thoi gian tap su
1. Dbi twgng:
Ngudi tring tuyén vién chirc di c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit
budc nhung khong c6 du cic diéu kién quy dinh tai di¢n mién thyc hién ché d¢ tap su.
Ngudi tring tuyén vién chirc da hét thoi gian tdp sy theo quy dinh, dat yéu cau sau
thoi gian tap sy va c6 dong bao hiém xa hoi bit budc.
2. Céch xép mirc lwong @& nghi:

Xép lwong vao bac 1 cua chirc danh pghé nghiép dugc bd nhidm. Ngay hudng va
moc thoi gian ning luong 1an sau dugc tinh ké tir ngdy bo nhiém chirc danh nghé nghi¢p.

3. Ho so: mdi loai 01 ban duge sip xép theo thi tir dudi day:
a. Cong vin dé nghi;
b. Danh sich dé nghj bd nhiém chirc danh nghé nghiép (Méu 1b);
¢. Bién ban hop vé dé nghj xét bd nhi¢m chirc danh nghé nghigp;
d. Ban sao quyét dinh phé duyét danh séch thi sinh triing tuyén;

e. So yéu Iy lich theo Mau s 2 (ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thdang 12 nam 2012 cia B¢ Ngi vu);

f. Bin sao céc vin bing tht nghiép chuyén mon, bang diém, chimg chi ngoai ngir,
chimg chi tin hoc phu hop vj tri viéc 1am clia ngudi tap su;

g. Gidy xéc nhn ciia co quan, don vj c6 thim quyén cép vin bing, chimg chi ngoai
ngit, chimg chi tin hoc (theo quy dinh tai Diéu 1 Thong tu s6 04/2015/TT-BNV ngay
31 thdang 8 ndm 2015 ciia B¢ Nji vu);

h.' Ban sao Hop déng lam viéc xéc dinh thoi han (theo quy dinh tai Piéu 3 Thong tw
50 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 ciia B Néi vu);

i. Quyét dinh vé cir nguoi huéng din tap su;
j- Phiéu dy gio, dénh gi4 tiét day (HK I va HK 2);
k. Ban béo co két qua ciia ngudi tap sw (Mdu 2);



. Nhén xét, danh gia két qua tap su d6i vai nguoi tap su clia ngudi huéng dan tip su
0 xéc nhan cia Thu trudng don vi sy nghiép cong lap (Mdu 3);

m. Ban sao qué trinh tham gia bao hiém xa héi.

4. Thoi gian ndp hd so: cham nhét 1 thang ké tir ngay ngudi tap su hét théi gian tip sy
theo quy dinh.

5. Hd so luu tai don vi: gdm céc thanh phin da néu tai myc 3 phin I1.

1. Déi véi trrimg hgp chua chuyén déi chire danh nghé nghiép hoiic thay ddi chirc
danh nghé nghiép
1. Vién chirc dang giir ngach chua duge chuyén hang chirc danh nghé nghiép, thanh
phan hé so mbi loai 01 ban dugc sap xcp theo thir tr dudi ddy:
a. Cong vin dé nghi;
b. Danh sach dé ngh1 chuyén hang chirc danh nghé nghiép;
C. Quyct dinh luycn dung vién chic;
d. Quyét dinh bd nhiém ngach;
e. Quyét dinh luong hién huéng;
f. Photo vin bing, chimg chi ngoai ngi, chimg chi tin hoc phu hop véi hang chire

danh nghé nghiép.

2 Vién chirc thay d6i chirc danh nghé nghiép, thinh phin hd so mdi loai 01 ban dugc
sap xép theo thir tu dudi day:

e Ep@Eme a0 op

Cdng van dé nghi;

Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach;

Quyét dinh thanh 1dp Hoi ddng kiém tra, sét hach;

Bién ban hop xét chuyén chirc danh nghé nghiép;

Danh séch dé nghi thay ddi chirc danh nghé nghiép;

Bo ciu hoi (néu vén ddp) hoic phiéu dénh gia tiét day (néu thuc hanh),

Phiéu diém ciia Giam khdo 1 vi Gidm khio 2;

Phiéu diém tdng ctia 02 Giam khao;

Cac Quyét dinh: Tuyén dung vién chirc; B nhidm ngach; Luong hién hudng;
Photo vin bing, chimg chi ngoai ngr, chimg chi tin hoc phu hop véi hang chirc
danh nghé nghiép.

Noi nhan: So Gido duc va Dio tao (Phong Té chirc cén bo) Trong qué trinh thyc
hién néu c6 kho khin, vuéng méc don vi lién hé véi ong Nguyén Bao Nghiép — Chuyén
vién Phong T6 chirc cén bo.

S& Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi trién khai va nghiém tic thyc hién theo
quy dinh./y;

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Lwu: VT, TCCB.@Nn.2—

Lé Hong Son



