
 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM 

KÝ HỢP ĐỒNG CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ 

Đơn vị thực hiện theo hướng dẫn sau để tiến hành ký hợp đồng CTTĐT với Trung tâm  

Thông tin và Chương trình Giáo dục: 

Bước 1: 

 Đơn vị truy cập vào website: http://hopdongcttdt.hcm.edu.vn/ sẽ xuất hiện giao diện sau: 

 
 Tại giao diện này, quý đơn vị nhập mã trường và chọn Kiểm tra (ví dụ: 79000000) 

 Sau khi nhập đúng mã trường, đơn vị sẽ vào trang quản lý hợp đồng của đơn vị mình: 

 Lưu ý: Hệ thống sẽ tự động xác định loại hợp đồng của đơn vị là Tạo lập hay Duy trì 

 
  

http://hopdongcttdt.hcm.edu.vn/


 

Bước 2: 

  

Đơn vị nhập CHÍNH XÁC các thông tin: 

 - Tên trường: Hệ thống tự điền (Nếu đơn vị là công ty thì vui lòng liên hệ Trung tâm để 

được hướng dẫn làm hợp đồng. Số điện thoại: 028 38 291 875). 

- Mã số thuế: đơn vị nhập mã số thuế. Thông tin này sẽ được thể hiện trong hợp đồng và 

hóa đơn. 

- Địa chỉ: Số nhà, tên đường, phường, quận của đơn vị. Thông tin này sẽ được thể hiện 

trong hợp đồng và hóa đơn. 

- Số điện thoại: Trung tâm có thể liên hệ với đơn vị qua số điện thoại này. 

- Email: Trung tâm sẽ gửi HÓA ĐƠN ĐIỆN TỬ về cho đơn vị theo địa chỉ email 

đơn vị cung cấp. Trung tâm không chịu trách nhiệm của việc thất lạc hóa đơn điện tử vì lí 

do đơn vị nhập sai mục email này. 

- Tên hiệu trưởng: Tên người đại diện ký hợp đồng với Trung tâm. 

Chọn XÁC NHẬN 

Bước 3: 

 Giao diện in hợp đồng: 

 

 Thông tin đơn vị đã được thể hiện lên hợp đồng 

Nút Cập nhật lại thông tin hợp đồng: Cho phép đơn vị cập nhật lại thông tin. 

 Nút In hợp đồng: Nếu thông tin đã chính xác đơn vị chọn để in hợp đồng. 

 Lưu ý: Hợp đồng được in thành 02 bản, có ký tên đóng dấu của Thủ trưởng đơn vị. 

Nếu có thông tin cần trao đổi vui lòng liên hệ số điện thoại: 028 38 291 875 – C. Trang,  

A. Thông để được hỗ trợ. 

 


