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6. O qzﬂiH-GDDT-VP Tp HE Chi Minh, ngay 0§ thang 3 nam 2019

KE HOACH

Kiém tra cong tac vin phong va giai quyét thii tue hanh chinh nim 2019

Thyc hién chd dé ndm 2019 ciia Thanh phé “Nam dét pha cai cach hanh chinh va
thuc hién Nghi quyét 54 cua Qubc hoi”;

Can cir nhi¢m vu nganh gido duc va dao tao, Ké hoach cong tac Vin phong cia S&
Gido duc va Pao tao nam hoc 2018 — 2019 va Ké hoach thuc hién cdng tac cai cach
hanh chinh ndm 2019 cta nganh gido duc va ddo tao Thanh phé H Chi Minh;

Nham kiém tra, kip thoi nhic nhd cac noi dung lién quan dén céng tac van phong,
cong tac giai quyét thi tuc hanh chinh ca cic don vi gido duc trén dia ban thanh phd;

S& Gido dyc va Pao tao ban hanh K& hoach kiém tra cong tac van phong va giai
quyét thd tuc hanh chinh nam 2019, cu thé:

I. MUC PICH - YEU CAU:

- Kip thoi nim bit tinh hinh 18 chic trién khai cac quy dinh, van ban chi dao vé
cong téc van phong va cdng tac gidi quyét tha tuc hanh chinh tai mét sé don vi, co s&
gi4o duc trén dia ban thanh phd.

- Hudéng dén bo sung, diéu chinh nhiing thidu sét va phat hién, nhan rong nhimg
mo hinh hay, cach lam hiéu qua cta cac don vi.

- Cac co s¢ giao duc chu déng ra sodt cac cong viée, thuc hién déy du bao cao va
chuén bi cdc tai ligu dé doan kiém tra lam viéc hidu qua.

II. NOI DUNG KIEM TRA:
1. Dé6i twgng kiém tra:
- Céc trudng Trung hoc phé théng.
- Phong Giao duc va Pao tao cic quan, huyén.
2. Nji dung cu thé:
" A. Déi véi cde don vi trung hoc phé théng: Kiém‘iraic'()ng tac thi dua - khen
thudng, van thu - luu rly, tiép céc doan khach nude ngoai, 1iép cong dan, viéc giai quy&t
thi tuc hanh chinh tr ndm hoc 2017 — 2018 dén nay.




1. Cong tac thi dua - khen thuong:
- Céng tac t6 chirc, phat déng phong trao thi dua yéu nudc tai don vi hang
nam, theo cac van ban ctia nganh gido duc va dao tao.
- Cong tac dang ky danh hiéu thi dua ctia nha truong va ting ca nhan dau moi
nam hoc; cong tac phat hién va khen thudng kip thai cac guong dién hinh tién tién.

Cong tac xay dung va thuc hién thang diém, tiéu chi thi dua.

Viéc xét sang kién va xét duyét thi dua cudi nam hoc.

Luu trit ho so thi dua, ho so sang kién.

Viéc thuc hién phén mém truc tuyén vé cong tac thi dua
2. Cong tac van thu - luu trig:

- Tinh hinh nhén su thuc hién cong tac van thu — luu trit. ‘

- Cong tac tiép nhén van ban dén (nhd't‘ la viéc nhdn cdc van ban chi dao, diéu
hanh cua Sé Gido duc va Dao tao qua Cong théng tin dién tir hem.edu.vn).

- (Céng tac ban hanh vin ban, kiém tra hinh thirc, thé thic, k§ thuat trinh bay
van ban di.

- Viéc sap xép, bao quan va phuc vu tra ctru, st dung ban luu van ban di.

- Quan 1y hb so, thii tuc cip gidy giéi thiéu, gidy di dudmg.

- Cong tac bao quan, s dung con d4u cua don vi.

3. Céng tdc tiép cdc doan khdch nucée ngoai: (don vi nao trong 02 ndm hoc vira
qua khong tiép khdch nude ngoai thi khéng bdo cdo phan nay)

- S0 luong doan khéach nuéce ngoai tiép tir dau nam hoc 2017-2018 dén nay.

- Viéc thuc hién quy dinh vé tiép cac doan khach nudc ngoai: bdo cdo voi
chinh quyén dia phuong vé viéc tiép khach, bao cao vai cap trén sau khi tiép khach:

- Nbi dung céc budi tiép khach nudc ngoai.
4. Cong tdc tiép ddn va giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Viéce xay dung quy dinh, quy trinh, dia diém tiép céng dan.

- Cong tac phan cong, truc tiép cong dan ctia Ban Giam hiéu.

- Cong tac giai quyét khiéu nai, té céo, phan anh cua nguoi dan.
5. Kién nghi - dé xudt:

- Nhimg kién nghi d6i véi S¢ Gido duc va Dao tao nham tang cuong hiéu qua
quan li, tao thuén loi cho cac don vi gido duc. '
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B. Déi véi cde Phong Gido duc va Dao tao: kiém tra vé cong tac giai quyét TTHC
tir ndm hoc 2017 — 2018 dén nay; viéc trién khai hé théng lién théng vin ban va giai
quyét thi tyc cho phép cac doan khach nudc ngodi dén tham, lam viéc, glao luu, giang

day, thuc tép, hoc tip va ky két thoa thuén ghi nhé hop téc trén Iinh vuc gido duc theo
hudng din cua S& Gido duc va Pao 1zo.

1. Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh.

Niém yet céng khai day du, kip thoi, chinh xac ctia cac TTHC thudc thim
quyén giai quyét clia co quan, don vi theo Quyét dinh c¢dng bd TTHC cta Cha tich Uy
ban nhén thanh phé tai tru s¢ noi tiép nhén - tra két qué giai quyét TTHC va trén Trang
théng tin dién tir ctia co quan, don vi.

2. Viéc thuc hién Thu xin 161 d6i véi ho so gidi quyét tré han:

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tur s6 01/2018/TT~VPCP ngay 23 thang
11 ndm 2018 hudng dan thi hanh mét sé quy dirth cta Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu vé thue hién co ché mét clra, mét cura lién
thong frong giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Viéc thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong theo quy dinh tai Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cwa, mot cuea lién thong trong gidi quyér thi tuc hanh chinh:

- Viéc t6 chirc tiép nhan, gidi quyét TTHC tai co quan, don vi.

- Vlec thuc hién két hop, lién thong cac TTHC thudc thim quyén giai quyét,
chd trong v& quy trinh thuc hién va ung dung cbng nghé théng tin.

- Viéc thure hién dich vu cong truc 1uyen muc dé 3, 4 trong giai quyéi TTHC.
4. Danh muc cdc thu tuc harnh chinh 33 ban honh:

- Nhu’ng TTHC Phong Giao duc va Pao tao thuc hién (s6 lugng it nhit -
nhiéu nhét).

- Nhimg TTHC nao con gy khé khan, han ché trong quy trinh thuc hién, cin
duoc ho trg.

- Nhitng TTHC dé xuit thuc hién dich vu c¢éng truc tuyén mirc dé 3, 4.
5. Kér qua thuc hién lién thong van bdn véi S¢ Gido duc va Déo tao.

6. Két qua trién khai thue hién Céng vin sé 130/GDDT-VP ngay 16 thang 01
nam 2019 cua S¢ Gido duc va Dao tao.

7. Kién nghi - dé xudt.

Luwu y: Trong tirng ngi dung, dé nghi bdo cdo ré nhitng khd khan, vuwéng mic, han
ché vi nguyén nhan.
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3. Thanh phan doan kiém tra:
- Lanh dao Van phong Sa;
- Cac chuyén vién phuy trdch Cai cach hanh chinh; Thi dua — Khen thudng; Téng
hop — Doéi ngoai va Van thu — Luu triy
L. THOT GIAN THUC HIEN:

- Tirnay dén ngay 15/3/2019: cac don vi chuin bi noi dung kiém tra nhu trén va
cac hd so tai liéu theo danh muc dinh kém trong ké hoach nay.

- Turngay 18/3/2019: kiém tra thuc té tai cac don vi (theo lich thong bdo sau)./. 2

Noi nhin:

- SO Nébi vu;

- Phong Gido duc va Dao tao cac quén, huyén;
- Céc truomg Trung hoc phd thong;

- Luu: VP, TH.

Lé Hong Son




PHU LUC
DANH MUC HO SO TAI LIEU CUNG CAP CHO POAN KIEM TRA
(dinh kém Ké hoach sé 6 Z/KH GDDT-VP ngay 0 YIhang 3 nem 2019)

A. POI VOI CAC TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
CONG TAC THI PUA KHEN THUONG

Cac van ban hudng dan cong tac thi dua khen thudng ciia nganh
Ké hoach td chure, phat dong phong trao thi dua ctia don vi

Tiéu chi, thang diém dénh gia thi dua

Ho so Hoi nghi Can bd cong chirc ctia don vi

S6 bién ban hop Hoi dong Thi dua Khen thudng

Quyét dinh thanh lap Hoi déng thi dua, Ho1 df")ng Khoa hoc

H6 so dang ky thi dua du nim hoc

Ho so xét duyét thi dua cudi ndm hoc

@ e W B A o B

Hb so xét duyét Sang kién: K& hoach, Bién ban, phiéu chdm, Ban md ta, cac sang
kién cta cé nhan, Quyét dinh cong nhén, Giéy ching nhén... (theo Hurong dan sé6
3833/HD-GDDT-VP ngay 31 thang 10 nam 2018 cua So GD&DT)

10.Luu tri cac quyét dinh khen thuong, céc loai hd so (trong danh muc néu trén)
CONG TAC VAN THU LUU TRU

11.86 ¢hi nhan Cdng van di, dén;

12.Cong van luu trix (di, dén);

13.Quyét dinh phan coéng ngudi gitr ddu ciia don vi.
CONG TAC TIEP DAN

14. K¢é hoach tiép cong dan

15. Lich tiép cong dan

16. SO ghi bién ban tiép cong dan
CONG TAC TIEP CAC POAN KHACH NUOC NGOAI (néu cé)

17. Béo cdo vé tiép cac doan khach nude ngoai nim hoc 2016-2017 va 2017-2018

18. Hinh anh, tai liéu vé cac budi tiép khach nude ngoai
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

- Thu tuc chuyén truong Trung hoc phd thong.
- Thu tue cp hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung

riéng cho ngudi khuyét tit hoc tai cac co so gigo duc.
- Thu tuc xét, duyét chinh sach ho tro ddi voi hoe sinh THPT 1a ngudi dan tdc.

- Thu tuc dé nghi mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip cho hoc sinh.
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B. POI VOI CAC PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

- Thi tuc cép, gia han gidy phép té chirc hoat dong day thém, hoc thém (c6 noi
dung thudc chuong trinh tiéu hoc, trung hoc co sé hodc thuge nhiéu churong trinh nhung
c6 chuong trinh cao nhét l1a chuong trinh trung hoc co s®).

- Thu tuc Xac nhan ding ky hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat dong gido
duc ngoai gitr chinh khod (ddi v6i nha tré, nhom tré; trudng, 16p mau gido, trudong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co s@, trudong phé thong co nhiéu cép hoc ¢6 cép hoc cao nhét
1a trung hoc co s, phé thong trung hoc ban tri va trung tim hoc tip cong déng).

- Tht tuc giai thé trudng miu gido, trudng mim non, nha tré.

- Thu tuc chuyén ddi co s¢ gido duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam
non dan lap.

- Thu tuc chuyén ddi co s& gido duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam
non cong lap.

- Thu tuc céng nhan truong tiéu hoc dat murc chét luong tbi thiéu.

- Thu tuc thanh 1ap, cho phép thanh lap truong trung hoc co so.

- Thu tuc cho phép hoat dong gido duc trudong trung hoc co s6.

- Thu tuc sap nhap, chia, tach truong trung hoc co so.

- Thi tuc cho phép trudng trung hoc co so hoat dong gido duc tré lai.

- Thu tuc giai thé hoat dong truong trung hoc co sd.

- Thu tuc d& nghi phé duyét viée day va hoc bang tiéng nude ngoai.

- Thu tuc quy trinh danh gi4, xép loai “Cong dong hoc tap” cép xa.

- Thu tuc thanh lap trung tam hoc tép cong dong.

- Thu tuc cho phép trung tdm hoc tip cong ddng hoat dong trd lai.

- Thu tuc cdp hoc bong va hd tro kinh phi mua phuong tién, do dung hoc tap ding
riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gigo duc.

- Thu tuc dé nghi mién giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap cho hoc sinh.

- Thu tuc cp ban sao vin bang, ching chi tir s6 gdc.

- Thu tuc cdng nhén truong mam non dat chuan quéc gia.

- Thu tuc ¢dng nhan truong tiéu hoc dat chudn qubc gia.

- Thi tyc thanh ldp trudéng mau gido, trudong mam non, nha tré cong 1ap hodc cho
phép thanh lap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dén lap, tu thuc.

- Thu tuc cho phép truong mau gido, trrong mam non, nha tré hoat dong gido duc.

- Tht tuc cho phép truong mau gido, trudong mam non, nha tré hoat dong gido duc

tro lai.




- Thu tuc sap nhap, chia, tich trudng mau gido, trudng mam non, nha tré.

- Thu tuc thanh lap truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap truong tiéu hoc tu
thuc.

- Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc.

- Thu tuc cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido duc tro lai.

- Thu tuc sap nhép, chia, tach trudng tiéu hoc.

- Thu tuc giai thé trudng tiéu hoc (theo dé nghi cta to chirc, ca nhan dé nghi thanh
1ap truong tiéu hoc).
VIEC TRIEN KHAI MOT SO CONG TAC VAN PHONG

- Bao cao viéc thuc hién Lién thong van ban tai Phong Gido duc va Dao tao.

- Béo céo két qua trién khai thuc hién theo Cong van sd 130/GDDT-VP ngay 16

thang 01 nam 2019 cua S& Gido duc va Dao tao./.




